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2.0 MODUL DAN PROSES KERJA 

 

2.1. DATA INDUK PEMBEKAL 

 

2.1.1. Tujuan Proses 

 

Data Induk Pembekal internal merupakan pengwujudan data induk pembekal daripada SAP 

GUI. Proses ini melibatkan Pengwujudan, Perubahan, Paparan Data Induk Pembekal. 

 

 

Gambar Rajah 1.0 : Proses Data Induk Pembekal 

 

Penyelenggaraan Pembekal Dari Sistem Luar merupakan Data Induk Pembekal yang 

diwujudkan daripada sistem luar iaitu melalui webmethod. Fungsi tersebut adalah untuk 

menghantar informasi data induk pembekal ke sistem luar dan memberi pesanan kepada pihak 

sistem luar jika berlaku kesalahan. 

 

Proses Data Induk Pembekal melibatkan beberapa proses iaitu APIVE, APOVE, dan APERR. 

APIVE ialah Data Induk Pembekal diwujudkan daripada iGFMAS berdasarkan IDD data yang 

dihantar oleh pihak sistem luar. APOVE ialah Data Induk Pembekal yang diubah oleh program 

dan akan dihantar ke pihak sistem luar. APERR ialah Data Induk Pembekal yang mempunyai 

kesalahan akan dihantar kepada pihak sistem luar. 
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2.1.2. Aliran Kerja Proses 

 

Jenis 1 -  Penyelenggaraan Pembekal 

Jenis 1.1 Wujud Data Induk Pembekal 

 

1. Skrin SAP dipaparkan.  

 

 

 
 

  
No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 
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1 Client M Pada medan Client, masukkan data 

"400". 

 

2 User M Pada medan User, masukkan data 

sebagai contoh "900101075882". 

 

3 Password M Pada medan Password, masukkan 

kata laluan. 

 

4 Password M Tekan kekunci Enter. 
 

 

 

2. Skrin SAP Easy Access SAP R/3 - iGFMAS dipaparkan.  

 

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Medan Arahan M Pada Medan Arahan, masukkan 

data sebagai contoh "fk01". 

 

2 Medan Arahan M Tekan kekunci Enter. 
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3. Skrin Create Vendor:  Initial Screen dipaparkan.  

 

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Vendor M Pada medan Vendor, masukkan 

data sebagai contoh "2400000400". 

 

2 Account group M Pada medan Account group, 

masukkan data sebagai contoh 

"agpg". 

Sila rujuk MPK-VEND 

01 untuk semakan 

Kategori Kod Vendor. 

3 Account group M Tekan kekunci Enter. 
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4. Skrin Create Vendor: Address dipaparkan.  

 

 

  

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Name M Pada medan Name, masukkan data 

sebagai contoh "webinar sdn bhd". 

 

2 Search term 1/2 M Pada medan Search term 1/2, 

masukkan data sebagai contoh 

"798208-M". 

ID Pendaftaran atau 

No. Kad Pengenalan 

3 Street/ House number M Pada medan Street/ House 

number, masukkan data sebagai 

contoh "jalan melawati". 

 

4 Postal Code/ City M Pada medan Postal Code/ City, 

masukkan data sebagai contoh 

"08900". 

 

5 Postal Code/ City M Pada medan Postal Code/ City, 

masukkan data sebagai contoh 

"serdang". 

 

6 Country M Pada medan Country, masukkan 

data sebagai contoh "my". 

 

7 Region M Pada medan Region, klik pada 

butang Dropdown 
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5. Skrin Region (State, Province, County) 17 Entries dipaparkan.  

 

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Kedah M Dwiklik pada Kedah. 
 

 

 

6. Skrin Create Vendor: Communication dipaparkan.  

 

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Telephone 
 

Pada medan Telephone, 

masukkan data sebagai contoh 

"014-5344123". 

 

2 Fax 
 

Pada medan Fax, masukkan 

data sebagai contoh 

"0331133113". 
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7. Skrin Create Vendor: Communication dipaparkan.  

 

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 E-Mail M Pada medan E-Mail, masukkan 

data sebagai contoh 

"webinar@gmail.com". 

 

 

 

8. Skrin Create Vendor: Address dipaparkan.  

 

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Next screen (F8) M Klik Next screen (F8). 
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9. Skrin Create Vendor: Control dipaparkan.  

 

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Corporate Group M Pada medan Corporate Group, 

masukkan data sebagai contoh 

"290002". 

Merujuk kepada Kod 

sumber vendor 

didaftarkan. 

2 Industry M Klik pada medan Industry. Merujuk kepada Kod 

Entiti 
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10. Skrin Industry key dipaparkan.  

  

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Industry Key M Dwiklik pada Industry Key 

sebagai contoh “Suruhanjaya 

Syarikat”. 

 

 

 

11. Skrin Create Vendor: Control dipaparkan.  
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Next screen (F8) M Klik Next screen (F8). 
 

 

 

12. Skrin Create Vendor: Payment transactions dipaparkan.  

 

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Ctry M Pada medan Ctry, masukkan 

data sebagai contoh "my". 

 

2 Bank Key M Pada medan Bank Key, klik pada 

butang dropdown. 

 

 

 

13. 

 

Skrin Find bank dipaparkan.  
 

 

 

 

 
 

  
No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 
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1 Bank name M Pada medan Bank name, 

masukkan data sebagai contoh 

"*CIMB*". 

 

2 Restrict Number M Pada medan Restrict Number, 

kosongkan ruangan ini untuk 

paparan keseluruhan. 

 

3 Continue (Enter) M Klik Continue (Enter). 
 

 

 

14. Skrin Bank Data dipaparkan.  

 

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Bank Key M Dwiklik pada Bank Key sebagai 

contoh CIBBMYKL. 

Sila pastikan Bank Key yang dipilih 

adalah Swift Code yang betul. 

 

 

15. Skrin Create Vendor: Payment transactions dipaparkan.  

 

 

  

  
No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 
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1 Bank Account M Pada medan Bank Account, 

masukkan data sebagai contoh 

"1220011221". 

 

2 Acct Holder 
 

Pada medan Acct Holder, 

masukkan data sebagai contoh 

"MR MAZ". 

 

3 Partner Bank Type 

(BnkT) 

M Pada medan Partner Bank 

Type (BnkT), masukkan data 

sebagai contoh "1". 

Merujuk kepada Kod 

indikator bagi akaun bank 

yang dipilih untuk 

membuat bayaran. 

4 Next screen (F8) M Klik Next screen (F8). 
 

 

 

16. Skrin Create Vendor: Accounting information Accounting dipaparkan.  

 

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Recon. account M Pada medan Recon. account, 

masukkan "L0191101". 

 

2 Cash mgmnt group M Pada medan Cash mgmnt 

group, masukkan data sebagai 

contoh "SUPP". 

Sila pastikan 

maklumat ini sama 

dengan Vendor Acct. 

Group 

3 Sort key M Klik pada senarai 'drop-down' 

Sort key. 

 

 

 

17. Skrin Create Vendor: Accounting information Accounting dipaparkan.  
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Local Number M Dwiklik pada Z01 Local Number. 
 

 

 

18. Skrin Create Vendor: Accounting information Accounting dipaparkan.  

 

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Next screen (F8) M Klik Next screen (F8). 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

19. Skrin Create Vendor: Payment transactions Accounting dipaparkan.  
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Payt Terms M Pada medan Payt Terms, 

masukkan data sebagai 

contoh "Z000". 

 

2 Chk double inv. M Pilih petak Chk double inv. 
 

3 Payment methods M Pada medan Payment 

methods, masukkan 

“CDMT” 

C - Cek,  

D - BankDraf/TT, 

M - Cek Manual, 

T - EFT. 

4 Individual pmnt M Vendor bukan Pukal 

Tick Individual pmnt 

 

 Vendor Pukal (AGPK) 

Untick Individual pmnt 

Untuk bayaran Pembekal 

Pukal, medan ini tidak perlu 

dipilih. 

5 Save (Ctrl+S) M Klik Save (Ctrl+S).  
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Jenis 1.2 Kemaskini Data Induk Pembekal (FK02) 

 

1. Skrin SAP dipaparkan.  

 

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Client M Pada medan Client, masukkan data 

sebagai contoh "400". 

 

2 User M Pada medan User, masukkan data 

sebagai contoh "900101075882". 

 

3 Password M Pada medan Password, masukkan 

kata laluan. 

 

 

 

2. Skrin SAP Easy Access SAP R/3 - iGFMAS dipaparkan.  

 

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Medan Arahan M Pada Medan Arahan, masukkan 

data sebagai contoh "fk02". 

 

2 Medan Arahan M Tekan kekunci Enter. 
 

 

3. Skrin Change Vendor:  Initial Screen dipaparkan.  
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Vendor M Pada medan Vendor, masukkan 

data sebagai contoh 

"2400000400". 

 

2 Company Code M Pada medan Company Code, 

masukkan data "FGOM". 

 

3 Select All (F7) M Klik Select All (F7). 
 

4 Vendor M Tekan kekunci Enter. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Skrin Change Vendor: Address dipaparkan.  
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Telephone M Pada medan Telephone, 

masukkan data sebagai contoh 

"321". 

 

 

 

5. Skrin Change Vendor: Address dipaparkan.  

 

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Save (Ctrl+S) M Klik Save (Ctrl+S). 
 

 

 

6. Skrin Change Vendor:  Initial Screen dipaparkan.  

 

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Cancel (F12) M Klik Cancel (F12). 
 

 

 

Jenis 1.3 Papar Data Induk Pembekal (FK03) 
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1. Skrin SAP Easy Access SAP R/3 - iGFMAS dipaparkan. 

 

 

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Medan Arahan M Pada Medan Arahan, masukkan 

data sebagai contoh "fk03". 

 

2 Medan Arahan M Tekan kekunci Enter. 
 

 

2. Skrin Display Vendor:  Initial Screen dipaparkan.  

 

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Vendor M Klik pada medan Vendor. 
 

2 Company Code M Klik pada medan Company 

Code. 
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3 Select All (F7) 
 

Klik Select All (F7). 
 

4 Vendor M Tekan kekunci Enter. 
 

 

 

3. Skrin Display Vendor: Address dipaparkan.  

 

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Cancel (F12) 
 

Klik Cancel (F12). 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jenis 1.4 Block/Unblock Vendor (FK05) 

 

1. Skrin SAP Easy Access SAP R/3 - iGFMAS dipaparkan.  
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Medan Arahan M Pada Medan Arahan, masukkan 

data sebagai contoh "fk05". 

 

2 Medan Arahan M Tekan kekunci Enter. 
 

 

 

2. Skrin Block/ Unblock Vendor:  Initial Screen dipaparkan.  

 

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Vendor M Klik pada medan Vendor. 
 

2 Company Code M Klik pada medan Company 

Code. 

 

3 Company Code M Tekan kekunci Enter. 
 

 

 

3. Skrin Block/ Unblock Vendor: Details Accounting dipaparkan.  
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 All company codes M Pilih petak All company codes. Untuk Unblok, untick 

medan ini. 

2 Save (Ctrl+S) M Klik Save (Ctrl+S). 
 

 

 

4. Skrin Block/ Unblock Vendor:  Initial Screen dipaparkan.  

 

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Cancel (F12) M Klik Cancel (F12). 
 

 

 

 

 

 

 

Jenis 1.5 Flag For Deletion Vendor (FK06) 

 

1. Skrin SAP Easy Access SAP R/3 - iGFMAS dipaparkan.  
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Medan Arahan M Pada Medan Arahan, masukkan 

data sebagai contoh "fk06". 

 

2 Medan Arahan M Tekan kekunci Enter. 
 

 

 

2. Skrin Flag for Deletion Vendor:  Initial Screen dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Vendor M Klik pada medan Vendor. 
 

2 Company Code M Klik pada medan Company 

Code. 

 

3 Company Code M Tekan kekunci Enter. 
 

 

 
 

 

3. Skrin Flag for Deletion Vendor: Details Accounting dipaparkan.  
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 All areas M Pilih petak All areas. 
 

2 Selected company code M Pilih petak Selected company 

code. 

 

3 General data M Pilih petak General data. 
 

4 Selected company code 

incl. general data 

M Pilih petak Selected company 

code incl. general data. 

 

5 Save (Ctrl+S) M Klik Save (Ctrl+S). 
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4. Skrin Flag for Deletion Vendor:  Initial Screen dipaparkan.  

 

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Cancel (F12) 
 

Klik Cancel (F12). 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jenis 2 -  Penyelenggaraan Pembekal dari Sistem Luar 
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Proses penyelenggaraan pembekal dari sistem luar dijalankan secara berjadual (automatik). 

Namun begitu, sekiranya terdapat gangguan sistem yang menyebabkan proses berjadual tidak 

dapat dijalankan, berikut adalah panduan yang boleh dijadikan rujukan. 

 

Jenis 2.1 Menyemak fail APIVE (AL11) 

 

1. Skrin SAP Easy Access SAP R/3 - iGFMAS dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Medan Arahan M Pada Medan Arahan, masukkan 

data sebagai contoh "al11". 

 

 

 

2. Skrin SAP Easy Access SAP R/3 - iGFMAS dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Medan Arahan M Tekan kekunci Enter. 
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3. Skrin SAP Directories dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Name of Directory 

Parameter 

M Dwiklik pada 

Z_ECP_1000_WM 

 

 

 

4. Skrin Directory: /ECQ/1000/WM dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 File Name M Dwiklik pada File Name IN. 
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5. Skrin Directory: /ECQ/1000/WM/IN dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Lastchange M Tarik kolum Lastchange. 
 

 

 

6. Skrin Directory: /ECQ/1000/WM/IN dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Sort in Descending 

Order (Ctrl+Shift+F4) 

M Klik Sort in Descending Order 

(Ctrl+Shift+F4). 
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7. Skrin Directory: /ECQ/1000/WM/IN dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 File Name M Dwiklik pada File Name sebagai contoh 

1000APIVE40000120160725001.GFM. 

 

 

 

8. Skrin SAP Directories dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 New session 
 

Klik pada Tool Bar New Session. 
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Jenis 2.2 Vendor Master IDD Process (ZIAPIVE) 

 

1. Skrin SAP Easy Access SAP R/3 - iGFMAS dipaparkan.  
 

 

 

   

2. Skrin SAP Easy Access SAP R/3 - iGFMAS dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Medan Arahan M Pada Medan Arahan, masukkan 

data sebagai contoh "ziapive". 

 

2 Medan Arahan M Tekan kekunci Enter. 
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3. Skrin VENDOR MASTER IDD PROCESS: INBOUND/OUTBOUND: APIVE/APOVE/APERR 

dipaparkan.  
 

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Kod Agensi M Pada medan Kod Agensi, 

masukkan data sebagai contoh 

"400001". 

 

 

 

4. Skrin VENDOR MASTER IDD PROCESS: INBOUND/OUTBOUND: APIVE/APOVE/APERR 

dipaparkan.  
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Inbound File 

Path 

M Pada medan Inbound File Path, masukkan fail APIVE sebagai 

contoh 

”/ECP/1000/WM/IN/1000APIVE40000120160725001.GFM” 

 

2 File Path Out M Pada medan File Path Out, masukkan fail data sebagai contoh 

”/ECP/1000/WM/OUT/” 

 

3 Execute (F8) M Klik Execute (F8). 
 

 
5. Skrin VENDOR MASTER IDD PROCESS: INBOUND/OUTBOUND: APIVE/APOVE/APERR 

dipaparkan.  
 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Back (F3) M Klik Back (F3). 
 

2 Test Run M Klik untuk membatalkan pilihan. 
 

3 Execute (F8) M Klik Execute (F8). 
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6. Skrin VENDOR MASTER IDD PROCESS: INBOUND/OUTBOUND: APIVE/APOVE/APERR 

dipaparkan.  
 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 New Session M Klik pada Tool Bar New Session. 
 

 

 

Jenis 2.3 Semak Fail APOVE di AL11 (PROSES / OUT) 

 

1. Skrin SAP Easy Access SAP R/3 - iGFMAS dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Medan Arahan M Pada Medan Arahan, masukkan 

data sebagai contoh "al11". 
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2. Skrin SAP Easy Access SAP R/3 - iGFMAS dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Medan Arahan M Tekan kekunci Enter. 
 

 

 

3. Skrin SAP Directories ( 25.07.2016 16:19:03 ECQ qasmyrg1 ) dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Name of Directory 

Parameter 

 
Dwiklik pada 

Z_ECP_1000_WM 
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4. Skrin Directory: /ECQ/1000/WM dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 File Name M Dwiklik pada File Name Process. 
 

 

 

5. Skrin Directory: /ECQ/1000/WM/PROCESS dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Lastchange M Tarik kolum Lastchange. 
 

2 Sort in Descending 

Order (Ctrl+Shift+F4) 

M Klik Sort in Descending Order 

(Ctrl+Shift+F4). 

 

 

 

6. Skrin Directory: /ECQ/1000/WM/PROCESS dipaparkan.  
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 File Name M Dwiklik pada File Name. 
 

 

 

7. Skrin SAP Directories  dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Name of Directory 

Parameter 

M Dwiklik pada Name of Directory 

Parameter. 

 

 

 

8. Skrin Directory: /ECQ/1000/WM dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 File Name M Dwiklik pada File Name OUT. 
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9. Skrin Directory: /ECQ/1000/WM/OUT dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Lastchange M Tarik kolum Lastchange. 
 

2 Sort in Descending 

Order (Ctrl+Shift+F4) 

M Klik Sort in Descending 

Order   (Ctrl+Shift+F4). 

 

 

 

10. Skrin Directory: /ECQ/1000/WM/OUT dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 File Name M Dwiklik pada File Name APOVE. 
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Jenis 2.4 Semak Fail APERR di AL11 

 

1. Skrin SAP Directories dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Name of Directory 

Parameter 

 
Dwiklik pada Name of Directory 

Parameter Z_ECP_1000_WM 

 

 

 

2. Skrin Directory: /ECQ/1000/WM dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 File Name M Dwiklik pada File Name. 
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3. Skrin Directory: /ECQ/1000/WM/OUT dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Lastchange M Tarik kolum Lastchange. 
 

2 Sort in Descending 

Order (Ctrl+Shift+F4) 

M Klik Sort in Descending Order 

(Ctrl+Shift+F4). 

 

3 File Name M Dwiklik pada File Name APERR. 
 

 

 

4. Skrin SAP Directories dipaparkan.  

 

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 File Name 
 

Ralat akan dipaparkan. 
 

2 Back (F3) 
 

Klik Back (F3). 
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5. Skrin Directory: /ECQ/1000/WM/OUT dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Back (F3) M Klik Back (F3). 
 

 

 

Jenis 2.5  Semak Maklumat Pembekal (FK03) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1. Skrin SAP Easy Access SAP R/3 - iGFMAS dipaparkan.  
 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Medan Arahan 
 

Klik pada Medan Arahan. 
 

2 Medan Arahan 
 

Pada Medan Arahan, masukkan 

data sebagai contoh "fk03". 

 

3 Medan Arahan 
 

Tekan kekunci Enter. 
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2. Skrin Display Vendor:  Initial Screen dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Vendor 
 

Klik pada medan Vendor. 
 

2 Vendor 
 

Tekan kekunci Enter. 
 

 

 

3. Skrin Vendor dipaparkan.  
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2.2. SURAT SETUJU TERIMA DARI IGFMAS 

 
2.2.1. Tujuan Proses 

 

Surat Setuju Terima (SST) boleh diwujudkan di portal iGFMAS dan maklumat SST tersebut 

akan digunakan untuk proses bayaran pendahuluan kontraktor dan/atau untuk penahanan 

Wang Jaminan Pelaksanaan ke atas pembekal tersebut. Bagi senario pemulangan Wang 

Jaminan Pelaksanaan melalui arahan pembayaran bayaran balik WJP (jenis dokumen KW), 

maklumat SST dan No. Kontrak Fizikal adalah diperlukan. 

 

Untuk mewujudkan SST, pengguna perlu memasukkan beberapa maklumat penting seperti 

kod pembekal dan no. SST fizikal manakala Nombor SST akan dijana secara automatik 

daripada sistem iGFMAS setelah maklumat disimpan.  

 

Proses kemaskini maklumat SST di portal iGFMAS hanya boleh dilakukan kepada SST yang 

diwujudkan di portal iGFMAS sahaja dan maklumat yang dibenarkan untuk kemaskini adalah 

No. Kontrak Fizikal, Amaun, dan Perihal SST. Proses kemaskini bagi SST yang diwujudkan 

daripada Sistem Luar adalah tidak dibenarkan di iGFMAS. 

 

Proses paparan akan memaparkan SST daripada kedua-dua sumber iaitu iGFMAS dan Sistem 

Luar sekiranya ada. Paparan berikut adalah contoh SST yang memaparkan sumber maklumat 

SST tersebut. 

 

iGFMAS :  

No. SST iGFMAS mempunyai 18 aksara dengan kombinasi Tahun (4) + Kod Pembekal (10) + 

No. Jujukan (4). 
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Sistem Luar : 

No. SST eP mempunyai 17 aksara dan nama penyedia adalah daripada eP. 

 

 

2.2.2. Aliran Kerja Proses 

 

Jenis 3.1 Daftar SST 

 

1. Skrin SAP NetWeaver Portal - Internet Explorer dipaparkan.  

 

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 User * M Pada medan User *, masukkan data 

sebagai contoh "900101075882". 

 

2 Password * M Pada medan Password *, masukkan 

data sebagai contoh "********". 

 

3 Log On M Klik Log On. 
 

 

 

2. Skrin SAP NetWeaver Portal - Internet Explorer dipaparkan.  
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Data Induk M Klik Data Induk. 
 

2 Surat Setuju Terima M Klik Surat Setuju Terima. 
 

3 Pengwujudan M Klik Pengwujudan. 
 

 

 

3. 

 

Skrin Pengwujudan - iGFMAS Portal dipaparkan.  
 

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Kod Pembekal * M Pada medan Kod Pembekal *, 

masukkan data sebagai contoh 

"6000000074". 

 

2 Nombor SST Fizikal * M Pada medan Nombor SST Fizikal 

*, masukkan data sebagai contoh 

"sst1021". 

 

3 Tarikh SST Fizikal * M Pada medan Tarikh SST Fizikal *, 

masukkan data sebagai contoh 

"23.07.2016". 

Tarikh SST Fizikal 

adalah default 

kepada tarikh semasa 

dan boleh dipinda. 
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 4 Amaun Tanpa GST * M Pada medan Amaun Tanpa GST 

*, masukkan data sebagai contoh 

"1500". 

 

5 Amaun Dengan GST * M Pada medan Amaun Dengan GST 

*, masukkan data sebagai contoh 

"1590". 

 

6 Perihal SST * M Pada medan Perihal SST *, 

masukkan data sebagai contoh 

"Projek Jalan". 

 

7 Simpan M Klik Simpan. 
 

 

 

Jenis 3.2 Kemaskini Dokumen 

 

1. Skrin Pengwujudan - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Kemaskini M Klik Kemaskini. 
 

 

 

2. Skrin Kemaskini – iGFMAS Portal dipaparkan. 
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Kod Pembekal * M Pada medan Kod Pembekal *, 

masukkan data sebagai contoh 

"6000000074". 

 

2 Nombor SST Fizikal 
 

Pada medan Nombor SST 

Fizikal, masukkan data sebagai 

contoh "sst1021". 

 

3 Carian M Klik Carian. 
 

4 Dokumen SST M Klik Dokumen SST. 
 

 

 

3. Skrin Kemaskini - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 No. Kontrak Fizikal  Pada medan No. Kontrak 

Fizikal, masukkan data sebagai 

contoh “2016/B24/101” 

Maksimum 30 aksara 

2 Amaun Tanpa GST * M Pada medan Amaun Tanpa 

GST *, masukkan data sebagai 

contoh “1,500.00” 

 

3 Amaun Dengan GST * M Pada medan Amaun Dengan 

GST *, masukkan data sebagai 

contoh “1,590.00” 
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4 Perihal SST * M Pada medan Perihal SST *, 

masukkan data sebagai contoh " 

Di PORT KLANG". 

 

5 Simpan M Klik Simpan. 
 

 

 

 

Jenis 3.3 Papar Dokumen 

 

1. Skrin Kemaskini – iGFMAS Portal dipaparkan. 

 

 

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Paparan M Klik Paparan. 
 

 

 

2. Skrin Paparan - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Kod Pembekal * M Pada medan Kod Pembekal *, 

masukkan data sebagai contoh 

"6000000074". 
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2 Nombor SST Fizikal M Pada medan Nombor SST 

Fizikal, masukkan data sebagai 

contoh "sst1021". 

 

3 Carian M Klik Carian. 
 

4 Dokumen SST M Klik Dokumen SST. 
 

 

 

3. Skrin Paparan - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

   

Jenis 3 - SST Daripada Sistem Luar. 

 

Proses penyelenggaraan SST dari sistem luar dijalankan secara berjadual (automatik). Namun 

begitu, sekiranya terdapat gangguan sistem yang menyebabkan proses berjadual tidak dapat 

dijalankan, berikut adalah panduan yang boleh dijadikan rujukan. 

 

Jenis 3.1 – Proses Fail AP516 (ZIAP516) 

 

1. Skrin SAP Easy Access SAP R/3 - iGFMAS dipaparkan.  

 

 

   



 
Manual Pengguna iGFMAS - Data Induk 

 

iGFMAS_APP_UM-AP-001 v1.0           Sulit & Persendirian       Muka Surat 50 of 50 
 

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Medan Arahan M Pada Medan Arahan, masukkan 

data sebagai contoh "ZIAP516". 

 

2 Medan Arahan M Tekan kekunci Enter. 
 

 

 

2. Skrin Surat Setuju Terima (SST) Dari Sistem Luar dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Senarai Agensi M Pada medan Senarai Agensi, 

masukkan data sebagai contoh 

"400001". 

400001 = ePerolehan 

2 Execute M Klik Execute Larian Ujian 

 

 

3. Skrin Surat Setuju Terima (SST) Dari Sistem Luar dipaparkan.  

 

 

   



 
Manual Pengguna iGFMAS - Data Induk 

 

iGFMAS_APP_UM-AP-001 v1.0           Sulit & Persendirian       Muka Surat 51 of 50 
 

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Kembali M Klik Kembali 
 

 

 

 

 

 

 

4. Skrin Surat Setuju Terima (SST) Dari Sistem Luar dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Test Run M Untick medan Test Run. 
 

2 Execute M Klik Execute Larian sebenar 

 

 

5. Skrin Surat Setuju Terima (SST) Dari Sistem Luar dipaparkan.  

 

 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Keterangan M <Tiada> Mesej “Rekod SST Berjaya diwujudkan” 

dipaparkan 

 

 


