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Tarikh Kemaskini : 12 Februari 2020
NIJ
1. PEWUJUDAN DATA INDUK 

1.1 Wujud Data Induk Aset

1.1.1 Aset Dalam Pembinaan
	Field
	Value
	Remarks

	Kategori Aset
	[image: ]
	

	Kod Akaun
	A2032102
	AUC- Bangunan Pejabat

	Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	24010101
	

	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	B6
	Auto (bergantung kepada Kod Kumpulan PTJ dan PTJ yang dikunci masuk)

	Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	24010101
	

	No. Kumpulan Aset
	
	Jika berkaitan (componentization)

	Perihal Aset 
	
	Free text

	Pegawai Pengawal Membayar
	
	Auto (bergantung kepada Kod Kumpulan PTJ dan PTJ yang dikunci masuk)

	Vot/ Dana
	P10
	Projek 

	Program/ Aktiviti
	N/A
	

	Projek/ Setia/ Subsetia/ CP
	010000031111
	

	MAKLUMAT TAMBAHAN

	Negeri 
	
	

	Daerah
	
	

	Bandar/ Pekan/ Mukim
	
	

	No. Lot
	
	

	Tarikh Akhir Pajak
	
	

	Agensi/ No. Kontrak
	
	

	Tarikh Mula Projek
	
	

	Tarikh Dijangka Siap
	
	

	Jumlah Bayaran/ Kos Projek (RM)
	
	

	NO ASET
	

	SUBNOMBOR ASET
	



1.1.2 Aset Pajakan Kewangan
	Field
	Value
	Remarks

	Kategori Aset
	[image: ]
	

	Kod Akaun
	A1532102
	BANGUNAN PEJABAT 

	Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	24010101
	

	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	B6
	Auto (bergantung kepada Kod Kumpulan PTJ dan PTJ yang dikunci masuk)

	Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	24010101
	

	Pegawai Pengawal Membayar
	B6
	Auto (bergantung kepada Kod Kumpulan PTJ dan PTJ yang dikunci masuk)

	No. Kumpulan Aset
	
	Jika berkaitan (componentization)

	Vot/ Dana
	B10
	

	Program/ Aktiviti
	010101
	

	Projek/ Setia/ Subsetia/ CP
	
	

	Tahun Usia Guna
	
	

	Bulan Usia Guna
	
	

	Kod Item *
	0000000000A1532102
	ASET PAJAKAN KEWANGAN 

	Perihal Kod Item
	
	

	Perihal Aset
	
	Free Text

	Butiran Lain Perihal Aset
	
	Free Text

	Nilai Sisa
	
	

	No. Siri/ No. Hak Milik/ Casis
	
	Free Text

	MAKLUMAT TERPERINCI PAJAKAN

	Pemberi Pajakan
	
	

	No. Perjanjian Pajakan
	
	

	Tarikh Perjanjian Pajakan
	
	

	Tarikh Peringatan
	
	

	Tempoh Pajakan Dalam Tahun
	
	

	Tempoh Pajakan Dalam Bulan
	
	

	Harga Pajakan
	
	

	Keterangan Pajakan
	
	

	Jumlah Bilangan Ansuran
	
	

	Kekerapan Bayaran
	
	

	Bayaran Pendahuluan
	
	

	Kadar Faedah %
	
	

	MAKLUMAT TAMBAHAN

	Negeri 
	
	

	Daerah
	
	

	Bandar/ Pekan/ Mukim
	
	

	No. Lot
	
	

	Tarikh Akhir Pajak
	
	

	Agensi/ No. Kontrak
	
	

	Tarikh Mula Projek
	
	

	Tarikh Dijangka Siap
	
	

	ID Lama Aset
	
	

	Jumlah Bayaran/ Kos Projek (RM)
	
	

	NO ASET
	

	SUBNOMBOR ASET
	




1.1.3 Aset Tetap Yang Lain
	Field
	Value
	Remarks

	Kategori Aset
	[image: ]
	

	Kod Akaun
	A1435201
	Komputer

	Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	24010101
	

	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	B6
	Auto (bergantung kepada Kod Kumpulan PTJ dan PTJ yang dikunci masuk)

	Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	24010101
	

	Pegawai Pengawal Membayar
	B6
	Auto (bergantung kepada Kod Kumpulan PTJ dan PTJ yang dikunci masuk)

	No. Kumpulan Aset
	
	Jika berkaitan (componentization)

	Vot/ Dana
	G000
	Dana Am

	Program/ Aktiviti
	N/A
	

	Projek/ Setia/ Subsetia/ CP
	N/A
	

	Tahun Usia Guna
	
	Default

	Bulan Usia Guna
	
	Default

	Kod Item
	432115030010100000
	Komputer riba PROBOOK 430 HP N/A N/A

	Perihal Kod Item
	
	Auto (bergantung kepada Kod item yang dikunci masuk/ dipilih)

	Perihal Aset
	
	Auto (bergantung kepada Kod item yang dikunci masuk/ dipilih)

	Butiran Lain Perihal Aset
	
	Free Text

	Nilai Sisa
	
	

	No. Siri/ No. Hak Milik/ Casis
	
	

	MAKLUMAT TAMBAHAN

	Negeri 
	
	

	Daerah
	
	

	Bandar/ Pekan/ Mukim
	
	

	No. Lot
	
	

	Tarikh Akhir Pajak
	
	

	Agensi/ No. Kontrak
	
	

	Tarikh Mula Projek
	
	

	Tarikh Dijangka Siap
	
	

	ID Lama Aset
	
	

	Jumlah Bayaran/ Kos Projek (RM)
	
	

	NO ASET
	

	SUBNOMBOR ASET
	






1.1.4 No. Kumpulan Aset
	Field
	Value
	Remarks

	Kategori Aset
	[image: ]
	

	Kod Kelas Kumpulan Aset
	KA035000
	Kelengkapan dan Peralatan

	Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	24010101
	

	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	B6
	Auto (bergantung kepada Kod Kumpulan PTJ dan PTJ yang dikunci masuk)

	Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	24010101
	

	Pegawai Pengawal Membayar
	B6
	Auto (bergantung kepada Kod Kumpulan PTJ dan PTJ yang dikunci masuk)

	Perihal Aset
	
	Free Text

	NO ASET
	

	SUBNOMBOR ASET
	



1.2 Kemaskini Data Induk Aset 
· Kemaskini – kemaskini, semak, hantar
· Cadangan Perubahan – digunakan hanya sekiranya kemaskini ID aset berstatus 00 iaitu kemaskini disimpan dan belum dihantar.

1.2.1 Tanpa Workflow
· Semak Data dan Simpan oleh Penyedia sahaja 

1.2.2 Dengan Workflow
· Semak Data, Simpan, Hantar, Perlu Peraku 1 dan Peraku 2 atau
· Semak Data, Simpan >> Cadangan Perubahan >> Semak Data, Simpan, Hantar, Perlu Peraku 1 dan Peraku 2
· Carian di STH menggunakan No ID aset

2. PEROLEHAN ASET 

2.1 Perolehan Hadiah/ Sumbangan dan Lain-Lain

Senario : PTJ 24010101  menerima komputer (rujuk data induk ‘Aset Tetap Yang Lain’ di Perkara 1.1.3) daripada entiti Bukan Kerajaan Persekutuan Kerajaan Malaysia dengan nilai RM3,000.00

Langkah 1 : Penyediaan Data Induk > ID Aset (rujuk Perkara 1.1.3) – Semak Data, Simpan

Langkah 2 : Penyediaan Baucar Jurnal Aset (Perakaunan Aset > Perolehan Aset) 

	Field
	Value
	Remarks

	PILIHAN KEMASUKAN

	Jenis Perolehan
	Perolehan Aset Hadiah/ Sumbangan dan Lain-Lain
	

	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia
	24010101
	

	Perihal
	
	Free Text

	Tarikh Perolehan
	
	Tarikh Pihak Berkuasa Melulus.  Jika tarikh kelulusan ialah tahun lalu, tick kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan lama’

	PINDAHAN / PELARASAN DIMASUK KIRA KE DALAM AKAUN DI BAWAH

	No. Aset dan Subnombor
	
	Masukkan no Aset yang telah disediakan di Perkara 1.1.3

	Amaun
	RM3,000.00
	

	Kod Akaun
	H0186105
	Rujuk SPANM 10/2017

	Amaun
	RM3,000.00
	

	Kod Kegunaan Pusat Tanggungjawab
	
	Free Text


	No. Dokumen
	

	No. Dokumen Kawalan
	



2.2 Perolehan Aset Pajakan Kewangan 

Senario : PTJ 24010101 menandatangani kontrak perolehan aset pajakan kewangan BANGUNAN (rujuk data induk ‘Aset Pajakan Kewangan’ di Perkara 1.1.2) dengan nilai RM100,000.00.  

Langkah 1 : Penyediaan Data Induk > ID Aset (rujuk Perkara 1.1.2) – Semak Data, Simpan

Langkah 2 : Penyediaan Baucar Jurnal Aset (Perakaunan Aset > Perolehan Aset) 

	Field
	Value
	Remarks

	PILIHAN KEMASUKAN

	Jenis Perolehan
	Perolehan Aset Pajakan Kewangan 
	

	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia
	24010101
	

	Perihal
	
	Free Text

	Tarikh Perolehan
	
	

	PINDAHAN / PELARASAN DIMASUK KIRA KE DALAM AKAUN DI BAWAH

	No. Aset dan Subnombor
	
	Masukkan no Aset yang telah disediakan di Perkara 1.1.3

	Amaun
	RM100,000.00
	Catatan Debit A1532202 Aset Pajakan Kewangan 

	Kod Pembekal
	6000218296
	Pilih – contoh Pomplease A&R Enterprise 

	Kod Akaun Khas
	1
	Pajakan Kewangan Dalam Negeri

	Amaun
	RM100,000.00
	Catatan Kredit L0724201 Liabiliti Pajakan Kewangan Dalam Negeri - Bangunan

	Kod Kegunaan Pusat Tanggungjawab
	
	Free Text

	No. Dokumen
	

	No. Dokumen Kawalan
	



Langkah 3 : Muat Naik Jadual Aset Pajakan Kewangan (Data Induk > Aset Pajakan Kewangan) 
Fail berformat xls dan nama fail hendaklah seperti format ini : APMN22010401PJK1000001144780000

Kod Kumpulan PTJ & PTJ
No. ID Aset




CONTOH

[image: ]No Kontrak : L____________________(14 digit)




3. PENYELESAIAN ASET DALAM PEMBINAAN (AUC)

Senario : Projek Pembangunan Kuarters di PTJ Tanggung 24010101 telah disempurnakan.  Nilai AUC RM10,000 diselesaikan kepada A1432101 RM10,000.

Langkah 1 : Penyediaan Data Induk Aset AUC (telah disediakan lebih awal)
	Kod Akaun (Aset Kelas)
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	Pegawai Pengawal Membayar
	Vot / Dana
	Program / Aktiviti
	Kod Projek / Setia / Subsetia / CP

	A2032101
	24010101
	B6
	24010101
	B6
	P10
	N/A
	010000031111



	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor

	User 1
	100000406804
	
	User 11
	100000406833
	
	User 21
	100000406846

	User 2
	100000406806
	
	User 12
	100000406835
	
	User 22
	100000406847

	User 3
	100000406808
	
	User 13
	100000406837
	
	User 23
	100000406849

	User 4
	100000406810
	
	User 14
	100000406838
	
	User 24
	100000406850

	User 5
	100000406813
	
	User 15
	100000406839
	
	User 25
	100000406852

	User 6
	100000406817
	
	User 16
	100000406840
	
	User 26
	100000406853

	User 7
	100000406821
	
	User 17
	100000406841
	
	User 27
	100000406854

	User 8
	100000406825
	
	User 18
	100000406842
	
	User 28
	100000406855

	User 9
	100000406828
	
	User 19
	100000406843
	
	User 29
	100000406856

	User 10
	100000406829
	
	User 20
	100000406845
	
	User 30
	100000406857



Langkah 2 : Penyediaan Data Induk Aset  Tetap Yang Lain 
	Kod Akaun (Aset Kelas)
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	Pegawai Pengawal Membayar
	Vot / Dana
	Program / Aktiviti
	KoProjek / Setia / Subsetia / CP

	A1432101
	24010101
	B6
	24010101
	B6
	P10
	N/A
	010000031111



	Field
	Value
	Remarks

	Kategori Aset
	[image: ]
	

	Kod Akaun
	A1432101
	Bangunan Kediaman

	Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	24010101
	

	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	B6
	Auto (bergantung kepada Kod Kumpulan PTJ dan PTJ yang dikunci masuk)

	Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	24010101
	

	Pegawai Pengawal Membayar
	B6
	Auto (bergantung kepada Kod Kumpulan PTJ dan PTJ yang dikunci masuk)

	No. Kumpulan Aset
	
	Jika berkaitan (componentization)

	Vot/ Dana
	
	Kod ini perlu sama dengan kod di aset AUC

	Program/ Aktiviti
	
	

	Projek/ Setia/ Subsetia/ CP
	
	

	Tahun Usia Guna
	
	Default

	Bulan Usia Guna
	
	Default

	Kod Item
	0000000000A1432101
	

	Perihal Kod Item
	Hartanah, Loji Dan Peralatan - Bangunan Kediaman (Termasuk Berek, Asrama Dan Rumah Rehat)
	Auto (bergantung kepada Kod item yang dikunci masuk/ dipilih)

	Perihal Aset
	
	Auto (bergantung kepada Kod item yang dikunci masuk/ dipilih)

	Butiran Lain Perihal Aset
	
	Free Text

	Nilai Sisa
	
	

	No. Siri/ No. Hak Milik/ Casis
	
	

	MAKLUMAT TAMBAHAN

	Negeri 
	
	

	Daerah
	
	

	Bandar/ Pekan/ Mukim
	
	

	No. Lot
	
	

	Tarikh Akhir Pajak
	
	

	Agensi/ No. Kontrak
	
	

	Tarikh Mula Projek
	
	

	Tarikh Dijangka Siap
	
	

	ID Lama Aset
	
	

	Jumlah Bayaran/ Kos Projek (RM)
	
	

	NO ASET
	

	SUBNOMBOR ASET
	



Langkah 3 : Penyediaan Baucar Jurnal Aset (Perakaunan Aset > Penyelesaian Aset Dalam Pembinaan>Arahan Penyelesaian)
	Field
	Value
	Remarks

	PILIHAN KEMASUKAN

	No. Aset dan Subnombor
	
	Rujuk ID Aset di Langkah 1

	MAKLUMAT DOKUMEN ASET DALAM PEMBINAAN

	Auto derived.  Bilangan baris bergantung kepada transaksi AUC bagi ID AUC tersebut.

*** Perlu pilih/ highlight setiap baris untuk ‘Diselesaikan Kepada’ dan klik ‘TAMBAH’

	DISELESAIKAN KEPADA
Highlight line dalam ‘Maklumat Dokumen Aset Dalam Pembinaan’ 

	Kategori
	[image: ]
	
[image: ]

	Kod Akaun / Kod Subsidiari
	A1432101
	Medan ini merujuk kepada ID Aset 

Masukkan Kod Subsidiari yang telah disediakan di Langkah 2 di atas.

	Perihal
	
	Auto berdasarkan Pilihan ‘Kod Akaun/Kod Subsidiari’di atas

	Peratus (%)
	
	Boleh masukkan peratus atau amaun (RM) sahaja

	Amaun (RM)
	
	

	Tarikh Mula - Tahun
	
	KOSONGKAN

	Tarikh Mula – Bulan
	
	KOSONGKAN

	Tarikh Tamat - Tahun
	
	KOSONGKAN 

	Tarikh Tamat – Bulan
	
	KOSONGKAN



Langkah 4 : Penyediaan Baucar Jurnal Aset (Perakaunan Aset > Penyelesaian Aset Dalam Pembinaan> Proses Penyelesaian)
	Field
	Value
	Remarks

	PILIHAN KEMASUKAN

	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia
	24010101
	

	Perihal
	
	Free Text

	Tarikh Penyelesaian
	
	Tarikh Pihak Berkuasa Melulus.  Jika tarikh kelulusan ialah tahun lalu, tick kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan lama’

	MAKLUMAT PENYELESAIAN ASET DALAM PEMBINAAN

	No. Aset dan Subnombor
	
	Masukkan No. Aset (Aset dalam Pembinaan) dalam Langkah 1 (AUC)

	Kod Kegunaan Pusat Tanggungjawab
	
	Free Text

	No. Dokumen
	

	No. Dokumen Kawalan
	



4. PINDAHAN ASET

4.1   Pindahan Aset (Pegawai Pengawal Sama)

Senario : Aset UNIT BEKALAN KUASA di PTJ 24010101  dipindahkan ke PTJ 27025001.  Kedua-dua PTJ adalah di bawah Pegawai Pengawal yang sama.

Langkah 1 : Penyediaan Data Induk Aset (PTJ Pemberi/ Sender) (telah disediakan lebih awal)
	Kod Akaun (Aset Kelas)
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	Pegawai Pengawal Membayar

	A1435399
	24010101
	B6
	24010101
	B6

	Vot / Dana
	Program / Aktiviti
	Kod Projek / Setia / Subsetia / CP
	Kod Item
	Amaun (RM)

	B62
	010100
	N/A
	3912100400J0000700 : Unit Bekalan Kuasa
	2,300.00


*A1435399 – alat kelengkapan elektik yang lain

	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor

	User 1
	100000408173
	
	User 11
	100000408183
	
	User 21
	100000408193

	User 2
	100000408174
	
	User 12
	100000408184
	
	User 22
	100000408194

	User 3
	100000408175
	
	User 13
	100000408185
	
	User 23
	100000408195

	User 4
	100000408176
	
	User 14
	100000408186
	
	User 24
	100000408196

	User 5
	100000408177
	
	User 15
	100000408187
	
	User 25
	100000408197

	User 6
	100000408178
	
	User 16
	100000408188
	
	User 26
	100000408198

	User 7
	100000408179
	
	User 17
	100000408189
	
	User 27
	100000408199

	User 8
	100000408180
	
	User 18
	100000408190
	
	User 28
	100000408200

	User 9
	100000408181
	
	User 19
	100000408191
	
	User 29
	100000408201

	User 10
	100000408182
	
	User 20
	100000408192
	
	User 30
	100000408202



Langkah 2 : Penyediaan Data Induk - ID Aset (PTJ Penerima/ Receiver)
	Field
	Value
	Remarks

	Kategori Aset
	[image: ]
	

	Kod Akaun
	A1435399
	Maklumat mesti sama seperti di ID PTJ Pemberi kecuali Kod Kumpulan PTJ DiPertanggung dan PTJ Membayar

	Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	27025001
	

	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	B6
	Auto (bergantung kepada Kod Kumpulan PTJ dan PTJ yang dikunci masuk)

	Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	27025001

	

	Pegawai Pengawal Membayar
	B6
	Auto (bergantung kepada Kod Kumpulan PTJ dan PTJ yang dikunci masuk)

	Vot/ Dana
	G000
	

	Program/ Aktiviti
	N/A
	

	Projek/ Setia/ Subsetia/ CP
	N/A
	

	Kod Item
	3912100400J0000700
	

	NO ASET
	

	SUBNOMBOR ASET
	



Langkah 3 : Penyediaan Baucar Jurnal Aset (Perakaunan Aset > Pindahan Aset > Pegawai Pengawal Sama)
	Field
	Value
	Remarks

	PILIHAN KEMASUKAN

	Jenis Pindahan
	[image: ]
	

	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia
	24010101
	

	Perihal
	
	Free Text

	Tarikh Pindahan
	
	Tarikh Pihak Berkuasa Melulus.  Jika tarikh kelulusan ialah tahun lalu, tick kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan lama’

	MAKLUMAT PINDAHAN

	No. Aset dan Subnombor
	
	Masukkan no aset yang telah disediakan dibawah (Maklumat Data Induk Aset (PTJ Pemberi/ Sender)) - Langkah 1 Perkara 4.1

	Pilih
	Pindahan Penuh ATAU
Pindahan Sebahagian
	Button radio

Masukkan amaun jika pilihan butang radio adalah Pindahan Sebahagian

	Pindahan Kepada No. Aset dan Subnombor
	
	Masukkan no aset yang telah disediakan dibawah (Maklumat Data Induk Aset (Receiver)) – Langkah 2 Perkara 4.1

	Kod Kegunaan Pusat Tanggungjawab
	
	Free Text

	No. Dokumen
	

	No. Dokumen Kawalan
	



4.2   Pindahan Aset (Pegawai Pengawal Berbeza)
Senario : Aset Almari domestik dengan berkunci pintu  di PTJ 24010101, Pegawai Pengawal B6 dipindahkan ke PTJ 30701011, Pegawai Pengawal C1.  Kedua-dua PTJ adalah di bawah Pegawai Pengawal yang berbeza.

Langkah 1 : Penyediaan Data Induk Aset (PTJ Pemberi/ Sender)  
	Kod Akaun (Aset Kelas)
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	Pegawai Pengawal Membayar
	Pembekal

	A1435103
	24010101
	B6
	24010101
	B6
	6000218296 : Pomplease A&R Enterprise

	
	
	
	
	
	

	Vot / Dana
	Program / Aktiviti
	Kod Projek / Setia / Subsetia / CP
	Jenis Belian
	Kod Item
	Amaun (RM)

	B62
	010100
	N/A
	A - Asset
	301618030090000000 ALMARI DOMESTIK DENGAN BERKUNCI PINTU 
	2,400.00 


* sekiranya ID aset disediakan lebih awal melalui modul MM, kod vot/ dana adalah kod sebenar B/P tetapi sekiranya disediakan lebih awal melalui modul AA – Perolehan aset hadiah sumbangan dan lain-lain, kod vot/dana ialah G000

	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor

	User 1
	100000408332-0
	
	User 11
	100000408342-0
	
	User 21
	100000408352-0

	User 2
	100000408333-0
	
	User 12
	100000408343-0
	
	User 22
	100000408353-0

	User 3
	100000408334-0
	
	User 13
	100000408344-0
	
	User 23
	100000408354-0

	User 4
	100000408335-0
	
	User 14
	100000408345-0
	
	User 24
	100000408355-0

	User 5
	100000408336-0
	
	User 15
	100000408346-0
	
	User 25
	100000408356-0

	User 6
	100000408337-0
	
	User 16
	100000408347-0
	
	User 26
	100000408357-0

	User 7
	100000408338-0
	
	User 17
	100000408348-0
	
	User 27
	100000408358-0

	User 8
	100000408339-0
	
	User 18
	100000408349-0
	
	User 28
	100000408359-0

	User 9
	100000408340-0
	
	User 19
	100000408350-0
	
	User 29
	100000408360-0

	User 10
	100000408341-0
	
	User 20
	100000408351-0
	
	User 30
	100000408361-0


Langkah 2 : Penyediaan Data Induk - ID Aset (PTJ Penerima/ Receiver)
	Field
	Value
	Remarks

	Kategori Aset
	[image: ]
	

	Kod Akaun
	A1435103
	Maklumat mesti sama seperti di ID PTJ Pemberi kecuali Kod Kumpulan PTJ DiPertanggung, PTJ Membayar dan Kod Pegawai Pengawal

	Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	30701011
	

	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	C1
	Auto (bergantung kepada Kod Kumpulan PTJ dan PTJ yang dikunci masuk)

	Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	30701011
	

	Pegawai Pengawal Membayar
	C1
	Auto (bergantung kepada Kod Kumpulan PTJ dan PTJ yang dikunci masuk)

	Vot/ Dana
	G000
	

	Program/ Aktiviti
	N/A
	

	Projek/ Setia/ Subsetia/ CP
	N/A
	

	Kod Item
	301618030050000000
	

	NO ASET
	

	SUBNOMBOR ASET
	



Langkah 3 : Penyediaan Baucar Jurnal Aset (Perakaunan Aset > Pindahan Aset > Pegawai Pengawal Berbeza)
	Field
	Value
	Remarks

	PILIHAN KEMASUKAN

	Jenis Pindahan
	[image: ]
	

	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia
	24010101
	

	Perihal
	
	Free Text

	Tarikh Pindahan
	
	Tarikh Pihak Berkuasa Melulus.  Jika tarikh kelulusan ialah tahun lalu, tick kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan lama’

	MAKLUMAT PINDAHAN

	No. Aset dan Subnombor
	
	Masukkan no aset yang telah disediakan dibawah (Maklumat Data Induk Aset (PTJ Pemberi/ Sender))

	Pilih
	Pindahan Penuh ATAU
Pindahan Sebahagian
	Button radio

Masukkan amaun jika pilihan butang radio adalah Pindahan Sebahagian

	Pindahan Kepada No. Aset dan Subnombor
	
	Masukkan no aset yang telah disediakan dibawah (Maklumat Data Induk Aset (Receiver)) – Langkah 2 Perkara 4.1

	Kod Kegunaan Pusat Tanggungjawab
	
	Free Text

	No. Dokumen
	

	No. Dokumen Kawalan
	



Tindakan : Penyedia > Peraku 1 > Semak AO > Peraku 2 > Akuan Terima


5. PENGELASAN ASET

Senario : Bangunan Aset Hartanah Pelaburan di PTJ 24010101 dikelaskan semula daripada aset A2232102 – Aset Hartanah Pelaburan kepada A1432102 – HLP Bangunan. Pengelasan ini di buat kerana pihak pengurusan tertinggi PTJ telah memutuskan aset tersebut digunakan untuk tujuan pentadbiran.

Nota : Rujukan ke MPK-AA 09, Pengelasan aset yang melibatkan antara dana tidak dibenarkan.

Langkah 1 : Penyediaan Data Induk Aset (Aset asal sebelum pengelasan) (telah disediakan lebih awal)
	Kod Akaun (Aset Kelas)
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	Pegawai Pengawal Membayar

	A2232102
	24010101
	B6
	24010101
	B6

	 
	 
	 
	 
	 

	Vot / Dana
	Program / Aktiviti
	Kod Projek / Setia / Subsetia / CP
	Kod Item
	Nilai (RM)

	G000
	N/A
	N/A
	0000000000A2232102
	                           100,000.00 


* sekiranya ID aset disediakan lebih awal melalui modul MM, kod vot/ dana adalah kod sebenar B/P tetapi sekiranya disediakan lebih awal melalui modul AA – Perolehan aset hadiah sumbangan dan lain-lain, kod vot/dana ialah G000

	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor

	User 1
	100000424534
	
	User 11
	100000424557
	
	User 21
	100000424575

	User 2
	100000424538
	
	User 12
	100000424559
	
	User 22
	100000424576

	User 3
	100000424541
	
	User 13
	100000424560
	
	User 23
	100000424578

	User 4
	100000424542
	
	User 14
	100000424562
	
	User 24
	100000424579

	User 5
	100000424544
	
	User 15
	100000424564
	
	User 25
	100000424580

	User 6
	100000424547
	
	User 16
	100000424566
	
	User 26
	100000424581

	User 7
	100000424549
	
	User 17
	100000424568
	
	User 27
	100000424582

	User 8
	100000424551
	
	User 18
	100000424569
	
	User 28
	100000424583

	User 9
	100000424552
	
	User 19
	100000424571
	
	User 29
	100000424585

	User 10
	100000424555
	
	User 20
	100000424572
	
	User 30
	100000424587



Langkah 2 : Penyediaan Data Induk Aset  
	Field
	Value
	Remarks

	Kategori Aset
	[image: ]
	

	Kod Akaun
	A1432102
	Rujuk SPANM 10/2017

	Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	24010101
	Maklumat mesti sama seperti di ID PTJ Pemberi 

	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	B6
	Auto (bergantung kepada Kod Kumpulan PTJ dan PTJ yang dikunci masuk)

	Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	24010101
	Maklumat mesti sama seperti di ID PTJ Pemberi

	Pegawai Pengawal Membayar
	
	Auto (bergantung kepada Kod Kumpulan PTJ dan PTJ yang dikunci masuk)

	Vot/ Dana
	G000
	Maklumat mesti sama seperti di ID PTJ Pemberi

	Program/ Aktiviti
	N/A
	

	Projek/ Setia/ Subsetia/ CP
	N/A
	

	Kod Item
	0000000000A1432102
	

	NO ASET
	

	SUBNOMBOR ASET
	



Langkah 3 : Penyediaan Baucar Jurnal Aset (Perakaunan Aset > Pengelasan Aset)
	Field
	Value
	Remarks

	PILIHAN KEMASUKAN

	Tahun Kewangan 
	 
	Jika melibatkan Tahun Kewangan Lalu, tandakan kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan Lama’

	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia
	24010101
	

	Perihal
	
	Free Text

	Tarikh Pengelasan
	
	Tarikh Pihak Berkuasa Melulus.  Jika tarikh kelulusan ialah tahun lalu, tick kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan lama’

	MAKLUMAT PENGELASAN

	No. Aset dan Subnombor
	
	Masukkan no aset yang telah disediakan dibawah (Maklumat Data Induk Aset – Langkah 1 Perkara 5

	Pilih
	· Pengelasan Penuh ATAU
· Pengelasan Sebahagian
	Button radio

Masukkan amaun (RM) jika pilihan butang radio adalah Pindahan Sebahagian

	Pengelasan Kepada No. Aset dan Subnombor
	
	Masukkan no aset yang telah disediakan dibawah (Maklumat Data Induk Aset )– Langkah 2 Perkara 5

	Kod Kegunaan Pusat Tanggungjawab
	
	Free Text

	No. Dokumen
	

	No. Dokumen Kawalan
	




6. PENJEJASAN NILAI ASET

Senario : Aset Bangunan  di PTJ 24010101 dibuat penjejasan nilai kerana kebakaran yang berlaku pada struktur bangunan tersebut.


Langkah 1 : Penyediaan Data Induk Aset (telah disediakan lebih awal termasuk Susutnilai Terkumpul)
	Kod Akaun (Aset Kelas)
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	Pegawai Pengawal Membayar

	A1432102
	24010101
	B6
	24010101
	B6

	
	
	
	
	

	Vot / Dana
	Program / Aktiviti
	Kod Projek / Setia / Subsetia / CP
	Kod Item
	Amaun (RM)

	G000
	N/A
	N/A
	951216120000000000 : Bangunan Kawalan Udara
	2500


* sekiranya ID aset disediakan lebih awal melalui modul MM, kod vot/ dana adalah kod sebenar B/P tetapi sekiranya disediakan lebih awal melalui modul AA – Perolehan aset hadiah sumbangan dan lain-lain, kod vot/dana ialah G000

	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor

	User 1
	100000408818
	
	User 11
	100000408830
	
	User 21
	100000408853

	User 2
	100000408819
	
	User 12
	100000408831
	
	User 22
	100000408861

	User 3
	100000408820
	
	User 13
	100000408832
	
	User 23
	100000408870

	User 4
	100000408821
	
	User 14
	100000408833
	
	User 24
	100000408906

	User 5
	100000408823
	
	User 15
	100000408834
	
	User 25
	100000408913

	User 6
	100000408824
	
	User 16
	100000408835
	
	User 26
	100000408919

	User 7
	100000408826
	
	User 17
	100000408836
	
	User 27
	100000408926

	User 8
	100000408827
	
	User 18
	100000408837
	
	User 28
	100000408931

	User 9
	100000408828
	
	User 19
	100000408841
	
	User 29
	100000408936

	User 10
	100000408829
	
	User 20
	100000408847
	
	User 30
	100000408941



Langkah 2 : Penyediaan Baucar Jurnal Aset (Perakaunan Aset > Penjejasan Nilai Aset)
* Dokumen Sokongan : Lampiran 3 – Borang Permintaan Kerugian Penjejasan dalam AK3.0 Manual Operasi Perakaunan Akruan
	Field
	Value
	Remarks

	PILIHAN KEMASUKAN

	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia
	24010101
	

	Perihal
	
	Free Text

	Tarikh Pengelasan
	
	Tarikh Pihak Berkuasa Melulus.  Jika tarikh kelulusan ialah tahun lalu, tick kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan lama’

	MAKLUMAT PENJEJASAN

	No. Aset dan Subnombor
	
	Masukkan no aset yang telah disediakan di atas

	Pilih
	· Penjejasan Nilai Aset (Perolehan Tahun Semasa)
· Penjejasan Nilai Aset (Perolehan Tahun Sebelum)
· Pengurangan Penjejasan Nilai Aset (Perolehan Tahun Semasa)
· Pengurangan Penjejasan Nilai Aset (Perolehan Tahun Sebelum)
	Button radio

	Amaun Penjejasan/ Pengurangan Penjejasan (RM)
	
	

	Kod Kegunaan Pusat Tanggungjawab
	
	Free Text

	No. Dokumen
	

	No. Dokumen Kawalan
	



7. PENILAIAN SEMULA ASET

7.1   Penilaian Semula Aset – Susutnilai Dinyatakan

Senario : Aset Bangunan di PTJ 24010101 dinilai semula.   

Langkah 1 : Penyediaan Data Induk Aset (telah disediakan lebih awal termasuk Susutnilai Terkumpul)
	Kod Akaun (Aset Kelas)
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	Pegawai Pengawal Membayar

	A1432102
	24010101
	B6
	24010101
	B6

	
	
	
	
	

	Vot / Dana
	Program / Aktiviti
	Kod Projek / Setia / Subsetia / CP
	Kod Item
	Amaun (RM)

	G000
	N/A
	N/A
	0000000000A1432102 : Bangunan Pejabat
	10,000.00 


* sekiranya ID aset disediakan lebih awal melalui modul MM, kod vot/ dana adalah kod sebenar B/P tetapi sekiranya disediakan lebih awal melalui modul AA – Perolehan aset hadiah sumbangan dan lain-lain, kod vot/dana ialah G000

	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor

	User 1
	100000409210
	
	User 11
	100000409231
	
	User 21
	100000409253

	User 2
	100000409212
	
	User 12
	100000409234
	
	User 22
	100000409254

	User 3
	100000409213
	
	User 13
	100000409237
	
	User 23
	100000409256

	User 4
	100000409215
	
	User 14
	100000409239
	
	User 24
	100000409259

	User 5
	100000409217
	
	User 15
	100000409241
	
	User 25
	100000409261

	User 6
	100000409220
	
	User 16
	100000409243
	
	User 26
	100000409264

	User 7
	100000409222
	
	User 17
	100000409246
	
	User 27
	100000409265

	User 8
	100000409225
	
	User 18
	100000409248
	
	User 28
	100000409266

	User 9
	100000409227
	
	User 19
	100000409250
	
	User 29
	100000409267

	User 10
	100000409229
	
	User 20
	100000409251
	
	User 30
	100000409269



Langkah 2 : Penyediaan Baucar Jurnal Aset (Perakaunan Aset > Penilaian Semula Aset)
* Dokumen Sokongan : Lampiran 5 – Borang Permintaan Penilaian Semula dalam AK4.0 Manual Operasi Perakaunan Akruan
	Field
	Value
	Remarks

	PILIHAN KEMASUKAN

	Jenis Penilaian Semula
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	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia
	30701011
	

	Perihal
	
	Free Text

	Tarikh Penilaian Semula
	
	Tarikh Pihak Berkuasa Melulus.  Jika tarikh kelulusan ialah tahun lalu, tick kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan lama’

	MAKLUMAT PENILAIAN

	No. Aset dan Subnombor
	
	Masukkan no aset yang telah disediakan di atas

	Pilih
	· Penambahan Penilaian Semula
· Penilaian Semula Tahun Sebelum
· Penilaian Semula Tahun Semasa

Amaun Penambahan (RM) :

-----------------------------------------
Susutnilai Terkumpul Dinyatakan (RM) :

----------------------------------------
	








Maklumat Susutnilai Terkumpul boleh diperoleh daripada Laporan Baki Aset

	
	ATAU

	
	· Pengurangan Penilaian Semula
· Pengurangan Penilaian Semula Tahun Sebelum
· Pengurangan Penilaian Semula Tahun Semasa

Amaun Pengurangan (RM) :

-----------------------------------------
Susutnilai Terkumpul Dinyatakan (RM) :

----------------------------------------
	









Maklumat Susutnilai Terkumpul boleh diperoleh daripada Laporan Baki Aset

	Kod Kegunaan Pusat Tanggungjawab
	
	Free Text

	No. Dokumen
	

	No. Dokumen Kawalan
	



7.2   Penilaian Semula Aset – Susutnilai Tidak Dinyatakan

Senario : Aset Tanah Pegangan Bebas di PTJ 24010101 dinilai semula.   

Langkah 1 : Penyediaan Data Induk Aset (telah disediakan lebih awal termasuk Susutnilai Terkumpul)
	Kod Akaun (Aset Kelas)
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	Pegawai Pengawal Membayar

	A1431101
	24010101
	B6
	24010101
	B6

	
	
	
	
	

	Vot / Dana
	Program / Aktiviti
	Kod Projek / Setia / Subsetia / CP
	Kod Item
	Amaun (RM)

	G000
	N/A
	N/A
	0000000000A1431101:  HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN - TANAH KEDIAMAN PEGANGAN BEBAS
	1,500,000.00 


* sekiranya ID aset disediakan lebih awal melalui modul MM, kod vot/ dana adalah kod sebenar B/P tetapi sekiranya disediakan lebih awal melalui modul AA – Perolehan aset hadiah sumbangan dan lain-lain, kod vot/dana ialah G000

	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor

	User 1
	100000423881
	
	User 11
	100000423891
	
	User 21
	100000423901

	User 2
	100000423882
	
	User 12
	100000423892
	
	User 22
	100000423902

	User 3
	100000423883
	
	User 13
	100000423893
	
	User 23
	100000423903

	User 4
	100000423884
	
	User 14
	100000423894
	
	User 24
	100000423904

	User 5
	100000423885
	
	User 15
	100000423895
	
	User 25
	100000423905

	User 6
	100000423886
	
	User 16
	100000423896
	
	User 26
	100000423906

	User 7
	100000423887
	
	User 17
	100000423897
	
	User 27
	100000423907

	User 8
	100000423888
	
	User 18
	100000423898
	
	User 28
	100000423908

	User 9
	100000423889
	
	User 19
	100000423899
	
	User 29
	100000423909

	User 10
	100000423890
	
	User 20
	100000423900
	
	User 30
	100000423910



Langkah 2 : Penyediaan Baucar Jurnal Aset (Perakaunan Aset > Penilaian Semula Aset)
* Dokumen Sokongan : Lampiran 5 – Borang Permintaan Penilaian Semula dalam AK4.0 Manual Operasi Perakaunan Akruan
	Field
	Value
	Remarks

	PILIHAN KEMASUKAN

	Jenis Penilaian Semula
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	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia
	24010101
	

	Perihal
	
	Free Text

	Tarikh Penilaian Semula
	
	Tarikh Pihak Berkuasa Melulus.  Jika tarikh kelulusan ialah tahun lalu, tick kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan lama’

	MAKLUMAT PENILAIAN

	No. Aset dan Subnombor
	
	Masukkan no aset yang telah disediakan di atas

	Pilih
	· Penambahan Penilaian Semula
· Penilaian Semula Tahun Sebelum
· Penilaian Semula Tahun Semasa

Amaun Penambahan (RM) :

-----------------------------------------
	









	
	ATAU

	
	· Pengurangan Penilaian Semula
· Pengurangan Penilaian Semula Tahun Sebelum
· Pengurangan Penilaian Semula Tahun Semasa

Amaun Pengurangan (RM) :

-----------------------------------------
	










	Kod Kegunaan Pusat Tanggungjawab
	
	Free Text

	No. Dokumen
	

	No. Dokumen Kawalan
	



8. PELUPUSAN ASET

*** Pastikan Borang JANM-AA-6.3.2 : Borang Tindakan Kerja Pelupusan Aset dilengkapkan terlebih dahulu ***

8.1   Pelupusan Aset (Dengan Hasil)

Senario : Aset Peti Sejuk Domestik Chiller bercermin di PTJ 24010101 dilupuskan secara lelong dengan hasil jualan sebanyak RM50.   

Langkah 1 : Penyediaan Data Induk Aset (telah disediakan lebih awal termasuk Susutnilai Terkumpul)
	Kod Akaun (Aset Kelas)
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	Pegawai Pengawal Membayar

	A1435301
	24010101
	B6
	24010101
	B6

	
	
	
	
	

	Vot / Dana
	Program / Aktiviti
	Kod Projek / Setia / Subsetia / CP
	Kod Item
	Amaun (RM)

	G000
	N/A
	N/A
	521415010020000000 : Peti Sejuk Domestik chiller bercermin
	2,100.00 


* sekiranya ID aset disediakan lebih awal melalui modul MM, kod vot/ dana adalah kod sebenar B/P tetapi sekiranya disediakan lebih awal melalui modul AA – Perolehan aset hadiah sumbangan dan lain-lain, kod vot/dana ialah G000

	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor

	User 1
	100000408063
	
	User 11
	100000408073
	
	User 21
	100000408084

	User 2
	100000408064
	
	User 12
	100000408074
	
	User 22
	100000408085

	User 3
	100000408065
	
	User 13
	100000408075
	
	User 23
	100000408086

	User 4
	100000408066
	
	User 14
	100000408076
	
	User 24
	100000408087

	User 5
	100000408067
	
	User 15
	100000408077
	
	User 25
	100000408088

	User 6
	100000408068
	
	User 16
	100000408078
	
	User 26
	100000408089

	User 7
	100000408069
	
	User 17
	100000408080
	
	User 27
	100000408090

	User 8
	100000408070
	
	User 18
	100000408081
	
	User 28
	100000408091

	User 9
	100000408071
	
	User 19
	100000408082
	
	User 29
	100000408092

	User 10
	100000408072
	
	User 20
	100000408083
	
	User 30
	100000408093



Langkah 2 : Pewujudan Data Induk Pelanggan – data induk perlu disediakan oleh Pejabat Perakaunan.

Bagi tujuan latihan, 3 pelanggan telah diwujudkan di portal.  Peserta boleh memilih salah satu daripada pembekal berikut:
[image: ]

Langkah 3 : Penyediaan Baucar Jurnal Pelupusan Aset (Perakaunan Aset > Pelupusan Aset > Pelupusan Aset Dengan Hasil)
	Field
	Value
	Remarks

	PILIHAN KEMASUKAN

	Tahun Kewangan 
	
	Jika melibatkan Tahun Kewangan Lalu, tandakan kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan Lama’

	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia
	24010101
	

	Perihal
	
	Free Text

	Tarikh Pelupusan
	
	Tarikh Pihak Berkuasa Melulus.  Jika tarikh kelulusan ialah tahun lalu, tick kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan lama’

	MAKLUMAT PELUPUSAN

	No. Pelanggan
	
	Masukkan No Pelanggan yang telah dicipta di Langkah 2 Perkara 8.1/ masukkan mana-mana pelanggan di lookup.

	Amaun Pelanggan
	
	Masukkan amaun (RM) yang diterima daripada pelanggan

	No. Aset dan Subnombor
	
	Masukkan No Aset yang telah dibekalkan di Langkah 1 Perkara 8.1

	Pilih
	· Pelupusan Penuh 
	Button radio

	
	
ATAU

	

	
	· Pelupusan Sebahagian

Amaun Pelupusan (RM) :

------------------------------------

· Perolehan Aset Tahun Semasa
· Perolehan Aset Tahun Semasa
	

	Kod Kegunaan Pusat Tanggungjawab
	
	Free Text

	No. Dokumen
	

	No. Dokumen Kawalan
	



Langkah 4 : Penyediaan Resit Aset (Terimaan > Resit)
	Field
	Value
	Remarks

	Tahun 
	
	Default dan dimmed kepada tahun semasa

	Pejabat Perakaunan
	
	Default berdasarkan ID Pengguna

	Pegawai Pengawal Menyedia
	B6
	Default berdasarkan ID Pengguna

	Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia *
	24010101
	

	Dokumen IDD
	Untick
	Tick untuk Dokumen IDD

	Jenis Resit
	
[image: ]

	

	AKB
	Untick
	Tick untuk AKB

	Tarikh Post
	Tarikh semasa
	Default dan dimmed kepada tarikh semasa

	Jenis Pembayar
	[image: ]
	Default kepada TETAP

	Saluran Terimaan
	· Hadir 
· Pos
	Pilih radio button

	No. Pelanggan
	Pilih radio button
	Contoh: 

	No. Pelanggan
	
	Masukkan Kod Pelanggan yang telah dijana di Langkah 2 Perkara 8.1

	Butir-Butir Pembayar
	 
	Akan dijana secara automatik apabila klik Enter di No. Pelanggan

	Tarikh Terima
	
	Default dan dimmed kepada tarikh semasa

	No. Resit Batal
	 N/A
	Untuk membuat resit gantian

	Catatan
	
	Free text

	No. Dokumen
	 
	Pilih No Dokumen yang telah dijana di Langkah 3 Perkara 8.1

	Cara Bayaran
	A
	Tunai

	Keterangan
	Tunai
	Dijana secara automatik apabila klik Enter di * Cara Bayaran

	No. Rujukan
	 
	Dimmed dan akan dibuka mengikut jenis * Cara Bayaran

	Kod Penjenisan
	
	Pilih satu di antara No. Dokumen atau * Kod Penjenisan

	Terimaan Terdahulu
	Untick
	Akan digunakan untuk bayaran terimaan terdahulu

	No. Resit Deposit
	 
	Jika menggunakan resit deposit

	Tarikh Rujukan
	 
	Dimmed dan akan dibuka mengikut jenis * Cara Bayaran

	Kod Swift
	 
	Dimmed dan akan dibuka mengikut jenis * Cara Bayaran

	Kod Spick
	 
	Dimmed dan akan dibuka mengikut jenis * Cara Bayaran

	Nama Bank
	 
	Dimmed dan akan dibuka mengikut jenis * Cara Bayaran

	Nama Cawangan
	 
	Dimmed dan akan dibuka mengikut jenis * Cara Bayaran

	Jumlah*
	50.00
	Jumlah yang diterima daripada pelanggan

	Jumlah Perlu Dibayar
	
	Dimmed

	No. Dokumen
	

	No. Dokumen Kawalan
	



8.2   Pelupusan Aset (Tukar Barang)

Senario : Aset Mesin Pencetak Laser HP di PTJ 24010101 dilupuskan secara tukar barang dengan Aset Pencetak Laser Dell daripada entiti bukan Kerajaan Persekutuan.   

Langkah 1 : Penyediaan Data Induk Aset (telah disediakan lebih awal termasuk Susutnilai Terkumpul) – Data Aset Lama / Aset untuk dilupuskan
	Kod Akaun (Aset Kelas)
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	Pegawai Pengawal Membayar

	A1435201
	24010101
	B6
	24010101
	B6

	
	
	
	
	

	Vot / Dana
	Program / Aktiviti
	Kod Projek / Setia / Subsetia / CP
	Kod Item
	Amaun (RM)

	G000
	N/A
	N/A
	432121050020100000 : pencetak Laser Pro
	2,200.00 


* sekiranya ID aset disediakan lebih awal melalui modul MM, kod vot/ dana adalah kod sebenar B/P tetapi sekiranya disediakan lebih awal melalui modul AA – Perolehan aset hadiah sumbangan dan lain-lain, kod vot/dana ialah G000

	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor

	User 1
	100000408103
	
	User 11
	100000408121
	
	User 21
	100000408141

	User 2
	100000408104
	
	User 12
	100000408122
	
	User 22
	100000408147

	User 3
	100000408105
	
	User 13
	100000408124
	
	User 23
	100000408149

	User 4
	100000408106
	
	User 14
	100000408127
	
	User 24
	100000408150

	User 5
	100000408108
	
	User 15
	100000408129
	
	User 25
	100000408152

	User 6
	100000408110
	
	User 16
	100000408131
	
	User 26
	100000408155

	User 7
	100000408113
	
	User 17
	100000408133
	
	User 27
	100000408157

	User 8
	100000408115
	
	User 18
	100000408135
	
	User 28
	100000408158

	User 9
	100000408117
	
	User 19
	100000408137
	
	User 29
	100000408160

	User 10
	100000408119
	
	User 20
	100000408139
	
	User 30
	100000408161



Langkah 2 : Penyediaan Data Induk Aset (Data Induk> Aset Tetap Yang Lain) – untuk aset baharu
	Field
	Value
	Remarks

	Kategori Aset
	[image: ]
	

	Kod Akaun
	A1435201
	Rujuk SPANM 10/2017

	Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	24010101
	

	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	B6
	Auto (bergantung kepada Kod Kumpulan PTJ dan PTJ yang dikunci masuk)

	Kumpulan PTJ & PTJ Membayar

	24010101
	

	Pegawai Pengawal Membayar
	B6
	Auto (bergantung kepada Kod Kumpulan PTJ dan PTJ yang dikunci masuk)

	Vot/ Dana
	G000
	

	Program/ Aktiviti
	N/A
	

	Projek/ Setia/ Subsetia/ CP
	N/A
	

	Kod Item
	4321210500P0500000
	Pencetak Laser DELL

	NO ASET
	

	SUBNOMBOR ASET
	



Langkah 3 : Penyediaan Baucar Jurnal Pelupusan Aset (Perakaunan Aset > Pelupusan Aset > Pelupusan Aset Tukar Barang/ Tukar Beli)
	Field
	Value
	Remarks

	PILIHAN KEMASUKAN

	Jenis Pelupusan
	[image: ]
	

	Tahun Kewangan 
	
	Jika melibatkan Tahun Kewangan Lalu, tandakan kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan Lama’

	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia
	24010101
	

	Perihal
	
	Free Text

	Tarikh Pelupusan
	
	Tarikh Pihak Berkuasa Melulus.  Jika tarikh kelulusan ialah tahun lalu, tick kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan lama’

	MAKLUMAT PELUPUSAN

	No. Aset dan Subnombor
	
	Masukkan No Aset yang telah dibekalkan di Langkah 1 Perkara 8.2

	Pilih
	· Pelupusan Penuh 
	Button radio

	
	ATAU
	

	
	· Pelupusan Sebahagian

Amaun Pelupusan (RM) :

--------------------------------
· Perolehan Aset Tahun Semasa
· Perolehan Aset Tahun Semasa
	

	Kod Kegunaan Pusat Tanggungjawab
	
	Free Text

	No. Dokumen
	

	No. Dokumen Kawalan
	




Langkah 4 : Penyediaan Baucar Jurnal Pelarasan Aset Tukar Barang (Perakaunan Aset > Pelarasan Aset)
	Field
	Value
	Remarks

	PILIHAN KEMASUKAN

	Jenis Pelarasan
	[image: ]
	

	Tahun Kewangan 
	
	Jika melibatkan Tahun Kewangan Lalu, tandakan kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan Lama’

	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia
	24010101
	

	Perihal
	
	Free Text

	Tarikh Pelarasan
	
	Tarikh Pihak Berkuasa Melulus.  Jika tarikh kelulusan ialah tahun lalu, tick kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan lama’

	PINDAHAN / PELARASAN DIMASUK KIRA KE DALAM AKAUN DI BAWAH

	No. Dokumen Pelupusan
	
	Masukkan No Dokumen yang telah dicipta di Langkah 3 Perkara 8.2

	No. Aset & Subnombor
	
	Masukkan No Dokumen yang telah dicipta di Langkah 2 Perkara 8.2

	Amaun Perolehan (RM)
	RM2,000
	Nilai saksama yang dipersetujui

	Amaun Penyelesaian (RM)
	
	Amaun perlu dirujuk di Baucar Jurnal Pelupusan Aset di Langkah 3 (perlu simulasi/cetak dan lihat di kod penyelesaian L1312960 Akaun Penyelesaian Pelupusan Aset).

	Kod Kegunaan Pusat Tanggungjawab
	
	Free Text

	No. Dokumen
	

	No. Dokumen Kawalan
	



8.3   Pelupusan Aset (Tukar Beli)

Senario A : Aset Kamera polaroid di PTJ 24010101 dilupuskan secara tukar beli dengan Aset Kamera Digital daripada entiti bukan Kerajaan Persekutuan.  Aset ditukar beli dengan tambahan bayaran sebanyak RM1,000.00 (kos tambahan kurang daripada nilai threshold aset dipermodalkan) 

Langkah 1 : Penyediaan Data Induk Aset (telah disediakan lebih awal termasuk Susutnilai Terkumpul) – Data Aset Lama / Aset untuk dilupuskan
	Kod Akaun (Aset Kelas)
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	Pegawai Pengawal Membayar

	A1435501
	24010101
	B6
	24010101
	B6

	
	
	
	
	

	Vot / Dana
	Program / Aktiviti
	Kod Projek / Setia / Subsetia / CP
	Kod Item
	Kos (RM)

	G000
	N/A
	N/A
	451215020010000000  : Kamera polaroid 
	2,700.00 


* sekiranya ID aset disediakan lebih awal melalui modul MM, kod vot/ dana adalah kod sebenar B/P tetapi sekiranya disediakan lebih awal melalui modul AA – Perolehan aset hadiah sumbangan dan lain-lain, kod vot/dana ialah G000

	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor

	User 1
	100000408232
	
	User 11
	100000408255
	
	User 21
	100000408268

	User 2
	100000408235
	
	User 12
	100000408256
	
	User 22
	100000408269

	User 3
	100000408239
	
	User 13
	100000408258
	
	User 23
	100000408270

	User 4
	100000408241
	
	User 14
	100000408260
	
	User 24
	100000408271

	User 5
	100000408243
	
	User 15
	100000408262
	
	User 25
	100000408272

	User 6
	100000408245
	
	User 16
	100000408263
	
	User 26
	100000408273

	User 7
	100000408247
	
	User 17
	100000408264
	
	User 27
	100000408274

	User 8
	100000408249
	
	User 18
	100000408265
	
	User 28
	100000408275

	User 9
	100000408251
	
	User 19
	100000408266
	
	User 29
	100000408276

	User 10
	100000408253
	
	User 20
	100000408267
	
	User 30
	100000408277



Langkah 2 : Penyediaan Baucar Jurnal Pelupusan Aset (Perakaunan Aset > Pelupusan Aset > Pelupusan Aset Tukar Barang/ Tukar Beli) – untuk aset lama
	Field
	Value
	Remarks

	PILIHAN KEMASUKAN

	Jenis Pelupusan
	[image: ]
	

	Tahun Kewangan 
	
	Jika melibatkan Tahun Kewangan Lalu, tandakan kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan Lama’

	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia
	24010101
	

	Perihal
	
	Free Text

	Tarikh Pelupusan
	
	Tarikh Pihak Berkuasa Melulus.  Jika tarikh kelulusan ialah tahun lalu, tick kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan lama’

	MAKLUMAT PELUPUSAN

	No. Aset dan Subnombor
	
	Masukkan No Aset yang telah dibekalkan di Langkah 1 Perkara 8.3 (Senario A)

	Pilih
	· Pelupusan Penuh 
	Button radio

	
	
ATAU

	

	
	· Pelupusan Sebahagian

Amaun Pelupusan (RM) :

----------------------------

· Perolehan Aset Tahun Semasa
· Perolehan Aset Tahun Semasa
	

	Kod Kegunaan Pusat Tanggungjawab
	
	Free Text

	No. Dokumen
	

	No. Dokumen Kawalan
	



Langkah 3 : Mendapatkan Data Aset baharu – disediakan oleh peserta melalui sistem eP.  Walau bagaimanapun, untuk tujuan latihan ini, modul MM digunakan untuk menjana Pesanan Kerajaan.

Langkah 3.1 : Penyediaan PO (modul Perolehan > Pesanan Kerajaan > Bekalan & Perkhidmatan) - Jenis Belian : Aset Bernilai Rendah
	Kod Akaun (Aset Kelas)
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	Pegawai Pengawal Membayar
	Pembekal

	B0335501
	24010101
	B6
	24010101
	B6
	6000218296 : Pomplease A&R Enterprise 

	
	
	
	
	
	

	Vot / Dana
	Program / Aktiviti
	Kod Projek / Setia / Subsetia / CP
	Jenis Belian
	Kod Item
	Amaun (RM)

	B10
	010101
	N/A
	L - Low value asset
	451215040000000000 : Kamera Digital
	1,000.00


*disebabkan amaun kurang RM2,000 nilai threshold aset dipermodalkan, kod Akaun Belanja perlu digunakan semasa pembelian dan ID Aset tidak akan dijana.  Maka, Langkah 4 perlu dibuat.

	Field
	Value
	Remarks

	Jenis Dokumen
	P3
	Pesanan Kerajaan (Bekalan/ Perkhidmatan)

	Kumpulan PTJ & PTJ  Pembayar
	24010101
	

	Pembekal
	6000218296
	

	Perihal
	
	

	Kategori Pembelian
	
	[image: ]

	Sebutharga/ Pembelian runcit
	
	

	Alamat Penghantaran
	
	

	Hantar Pada/ Sebelum
	
	

	KOD DIPERTANGGUNG

	Jenis Belian
	L
	[image: ]

	Kumpulan PTJ & PTJ
	24010101
	

	Vot/Dana
	B10
	

	Program/Aktiviti
	010101
	

	Projek
	
	

	Setia
	
	

	Sub Setia
	
	

	CP
	
	

	R
	
	Tax Relief.  Tick jika item mendapat tax relief

	Kod Akaun
	[bookmark: _GoBack]B0335501
	

	Kod Item
	451215040000000000
	

	Kuantiti
	1
	

	Harga Seunit
	1,000.00
	Kos tambahan yang perlu dibayar ini < threshold aset

	SENARAI ALAMAT PENGHANTARAN (JIKA ADA)

	Nama Penerima
	
	Maksimum 70 aksara

	Alamat Penghantaran
	
	Maksimum 80 aksara

	Kod item
	
	

	Kuantiti
	
	

	Pembekalan / Perkhidmatan dibuat pada atau sebelum 
	
	

	NO DOKUMEN
	



Langkah 3.2 : Penerimaan Barang (modul Perolehan > Penerimaan Bekalan & Perkhidmatan) 
	Field
	Value
	Remarks

	Kumpulan PTJ & PTJ  Pembayar
	24010101
	

	Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	24010101
	

	No. Pesanan Kerajaan
	
	Masukkan nombor PO seperti di Langkah 3.1 di atas.

	MAKLUMAT NOTA PENERIMAAN BEKALAN & PERKHIDMATAN

	Jenis Dokumen
	WE
	PENERIMAAN BEKALAN & PERKHIDMATAN DENGAN PESANAN

	No. Pesanan Penghantaran
	
	Masukkan no. Pesanan Penghantaran fizikal 

	Tarikh Pesanan Penghantaran
	
	Masukkan tarikh Pesanan Penghantaran fizikal 

	Tarikh Penerimaan Bekalan dan Perkhidmatan
	
	Masukkan tarikh seperti pada PO fizikal

	MAKLUMAT KEMENTERIAN

	Pegawai Penerima Barangan
	
	Masukkan nama pegawai yang menerima barang seperti di PO fizikal

	KOD DIPERTANGGUNG

	Kuantiti Diterima
	1
	Masukkan kuantiti yang telah diterima

	NO DOKUMEN (GRN)
	


Nota : ID aset tidak akan dijana melalui sistem kerana pembelian menggunakan kod Belanja (cth B0335501).  Oleh itu, Langkah 4 seterusnya perlu dilakukan bagi mewujudkan ID aset.

Langkah 4 : Penyediaan Data Aset (Data Induk> Aset Tetap Yang Lain) – untuk aset baharu
	Field
	Value
	Remarks

	Kategori Aset
	
[image: ]
	

	Kod Akaun
	A1435501
	Rujuk SPANM 10/2017

	Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	24010101
	

	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	B6
	Auto (bergantung kepada Kod Kumpulan PTJ dan PTJ yang dikunci masuk)

	Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	24010101
	

	Pegawai Pengawal Membayar
	B6
	Auto (bergantung kepada Kod Kumpulan PTJ dan PTJ yang dikunci masuk)

	Vot/ Dana
	G000
	

	Program/ Aktiviti
	N/A
	

	Projek/ Setia/ Subsetia/ CP
	N/A
	

	Kod Item
	451215040000000000
	Kamera digital

	NO ASET
	

	SUBNOMBOR ASET
	



Langkah 5 : Penyediaan Baucar Jurnal Pelarasan Aset Tukar Beli (Perakaunan Aset > Pelarasan Aset)
	Field
	Value
	Remarks

	PILIHAN KEMASUKAN

	Jenis Pelarasan
	[image: ]
	

	Tahun Kewangan 
	
	Jika melibatkan Tahun Kewangan Lalu, tandakan kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan Lama’

	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia
	24010101
	

	Perihal
	Kamera digital
	Free Text

	Tarikh Pelarasan
	
	Tarikh Pihak Berkuasa Melulus.  Jika tarikh kelulusan ialah tahun lalu, tick kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan lama’

	PINDAHAN / PELARASAN DIMASUK KIRA KE DALAM AKAUN DI BAWAH

	No. Aset & Subnombor
	
	Masukkan No Aset yang telah dicipta di Langkah 4 Perkara 8.3 (Senario A)

	Amaun (RM)
	
	Masukkan Amaun seperti di Langkah 3 Perkara 8.3 (Senario A)

	Klik ‘Tambah’

	Kod Akaun
	
B033XXXX
	Masukkan Kod Akaun seperti di Langkah 3 Perkara 8.3 (Senario A)

	Amaun (RM)
	
	

	Klik ‘Tambah’

	Kod Kegunaan Pusat Tanggungjawab
	
	Free Text

	No. Dokumen
	

	No. Dokumen Kawalan
	



Langkah 6 : Penyediaan Baucar Jurnal Pelarasan Aset Tukar Beli (Perakaunan Aset > Pelarasan Aset)
	Field
	Value
	Remarks

	PILIHAN KEMASUKAN

	Jenis Pelarasan
	[image: ]
	

	Tahun Kewangan 
	
	Jika melibatkan Tahun Kewangan Lalu, tandakan kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan Lama’

	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia
	24010101
	

	Perihal
	
	Free Text

	Tarikh Pelarasan
	
	Tarikh Pihak Berkuasa Melulus.  Jika tarikh kelulusan ialah tahun lalu, tick kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan lama’

	PINDAHAN / PELARASAN DIMASUK KIRA KE DALAM AKAUN DI BAWAH

	No. Dokumen Pelupusan
	
	Masukkan No Dokumen yang telah dicipta di Langkah 2 Perkara 8.3 (Senario A)

	No. Aset & Subnombor
	
	Masukkan No Aset yang telah dicipta di Langkah 4 Perkara 8.3 (Senario A)

	Amaun Perolehan (RM)
	
	Nilai Aset Lama pada masa proses tukar beli (fair value) – tidak termasuk kos tambahan yang dibayar melalui tukar beli

	Amaun Penyelesaian (RM)
	
	Amaun perlu dirujuk di Baucar Jurnal Pelupusan Aset di Langkah 2 (perlu simulasi/cetak dan lihat di kod penyelesaian L1312960 Akaun Penyelesaian Pelupusan Aset).

	Kod Kegunaan Pusat Tanggungjawab
	
	Free Text

	No. Dokumen
	

	No. Dokumen Kawalan
	



Senario B : Aset Telefon Digital di PTJ 24010101 dilupuskan secara tukar beli dengan Aset Telefon Hybrid daripada entiti bukan Kerajaan Persekutuan.  Aset ditukar beli dengan tambahan bayaran sebanyak RM3,000.00 (kos tambahan melebihi nilai threshold aset dipermodalkan) 

Langkah 1 : Penyediaan Data Induk Aset (telah disediakan lebih awal termasuk Susutnilai Terkumpul) – Data Aset Lama / Aset untuk dilupuskan
	Kod Akaun (Aset Kelas)
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	Pegawai Pengawal Membayar

	A1435401
	24010101
	B6
	24010101
	B6

	Vot / Dana
	Program / Aktiviti
	Kod Projek / Setia / Subsetia / CP
	Kod Item
	Amaun (RM)

	G000
	N/A
	N/A
	431915080000000000 : Telefon digital
	3,000.00


* sekiranya ID aset disediakan lebih awal melalui modul MM, kod vot/ dana adalah kod sebenar B/P tetapi sekiranya disediakan lebih awal melalui modul AA – Perolehan aset hadiah sumbangan dan lain-lain, kod vot/dana ialah G000
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor

	User 1
	100000409174
	
	User 11
	100000409184
	
	User 21
	100000409194

	User 2
	100000409175
	
	User 12
	100000409185
	
	User 22
	100000409195

	User 3
	100000409176
	
	User 13
	100000409186
	
	User 23
	100000409196

	User 4
	100000409177
	
	User 14
	100000409187
	
	User 24
	100000409197

	User 5
	100000409178
	
	User 15
	100000409188
	
	User 25
	100000409198

	User 6
	100000409179
	
	User 16
	100000409189
	
	User 26
	100000409199

	User 7
	100000409180
	
	User 17
	100000409190
	
	User 27
	100000409200

	User 8
	100000409181
	
	User 18
	100000409191
	
	User 28
	100000409201

	User 9
	100000409182
	
	User 19
	100000409192
	
	User 29
	100000409202

	User 10
	100000409183
	
	User 20
	100000409193
	
	User 30
	100000409203



Langkah 2 : Penyediaan Baucar Jurnal Pelupusan Aset (Perakaunan Aset > Pelupusan Aset > Pelupusan Aset Tukar Barang/ Tukar Beli) – untuk aset lama
	Field
	Value
	Remarks

	PILIHAN KEMASUKAN

	Jenis Pelupusan
	[image: ]
	

	Tahun Kewangan 
	
	Jika melibatkan Tahun Kewangan Lalu, tandakan kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan Lama’

	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia
	24010101
	

	Perihal
	
	Free Text

	Tarikh Pelupusan
	
	Tarikh Pihak Berkuasa Melulus.  Jika tarikh kelulusan ialah tahun lalu, tick kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan lama’

	MAKLUMAT PELUPUSAN

	No. Aset dan Subnombor
	
	Masukkan No Aset yang telah dibekalkan di Langkah 1 Perkara 8.3 (Senario B)

	Pilih
	· Pelupusan Penuh 
	Button radio

	
	ATAU
	

	
	· Pelupusan Sebahagian

Amaun Pelupusan (RM) :

----------------------------------------
· Perolehan Aset Tahun Semasa
· Perolehan Aset Tahun Semasa
	

	Kod Kegunaan Pusat Tanggungjawab
	
	Free Text

	No. Dokumen
	

	No. Dokumen Kawalan
	



Langkah 3 : Mendapatkan Data Aset baharu – disediakan oleh peserta melalui sistem eP.  Walau bagaimanapun, untuk tujuan latihan ini, modul MM digunakan untuk menjana Pesanan Kerajaan.

Langkah 3.1 : Penyediaan PO (modul Perolehan > Pesanan Kerajaan > Bekalan & Perkhidmatan) - Jenis Belian : Aset 
	Kod Akaun (Aset Kelas)
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	Pegawai Pengawal Membayar
	Pembekal

	A1435401
	24010101
	B6
	24010101
	B6
	6000218296 : Pomplease A&R Enterprise 

	Vot / Dana
	Program / Aktiviti
	Kod Projek / Setia / Subsetia / CP
	Jenis Belian
	Kod Item
	Amaun (RM)

	B10
	010101
	N/A
	A - Asset
	521615660000000000 : Telefon Hibrid
	2,000.00



	Field
	Value
	Remarks

	Jenis Dokumen
	P3
	Pesanan Kerajaan (Bekalan/ Perkhidmatan)

	Kumpulan PTJ & PTJ  Pembayar
	24010101
	

	Pembekal
	6000218296
	

	Perihal
	
	

	Kategori Pembelian
	
	[image: ]

	Sebutharga/ Pembelian runcit
	
	

	Alamat Penghantaran
	
	

	Hantar Pada/ Sebelum
	
	

	KOD DIPERTANGGUNG

	Jenis Belian
	A
	[image: ]

	Kumpulan PTJ & PTJ
	24010101
	

	Vot/Dana
	B10
	

	Program/Aktiviti
	010101
	

	Projek
	
	

	Setia
	
	

	Sub Setia
	
	

	CP
	
	

	R
	
	Tax Relief.  Tick jika item mendapat tax relief

	Kod Akaun
	A1435401
	

	Kod Item
	521615660000000000
	

	Kuantiti
	1
	

	Harga Seunit
	*
	Kos tambahan yang perlu dibayar ini ≥ threshold aset

	* bagi memudahkan mengenalpasti ID aset mengikut peserta, dicadangkan Harga Seunit adalah berbeza-beza mengikut peserta.  Dicadangkan bermula RM2,000, RM2,001, RM2,002 dan seterusnya.

	SENARAI ALAMAT PENGHANTARAN (JIKA ASA)

	Nama Penerima
	
	Maksimum 70 aksara

	Alamat Penghantaran
	
	Maksimum 80 aksara

	Kod item
	
	

	Kuantiti
	
	

	Pembekalan / Perkhidmatan dibuat pada atau sebelum 
	
	

	NO DOKUMEN
	



Langkah 3.2 : Penerimaan Barang (modul Perolehan > Penerimaan Bekalan & Perkhidmatan) 
	Field
	Value
	Remarks

	Kumpulan PTJ & PTJ  Pembayar
	24010101
	

	Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	24010101
	

	No. Pesanan Kerajaan
	
	Masukkan nombor PO seperti di Langkah 3.1 di atas.

	MAKLUMAT NOTA PENERIMAAN BEKALAN & PERKHIDMATAN

	Jenis Dokumen
	WE
	PENERIMAAN BEKALAN & PERKHIDMATAN DENGAN PESANAN

	No. Pesanan Penghantaran
	
	Masukkan no. Pesanan Penghantaran fizikal 

	Tarikh Pesanan Penghantaran
	
	Masukkan tarikh Pesanan Penghantaran fizikal 

	Tarikh Penerimaan Bekalan dan Perkhidmatan
	
	Masukkan tarikh seperti pada PO fizikal

	MAKLUMAT KEMENTERIAN

	Pegawai Penerima Barangan
	
	Masukkan nama pegawai yang menerima barang seperti di PO fizikal

	KOD DIPERTANGGUNG

	Kuantiti Diterima
	1
	Masukkan kuantiti yang telah diterima

	NO DOKUMEN (GRN)
	



Langkah 3.3 : Dapatkan ID aset yang dijana melalui sistem selepas GRN lengkap. (Perakaunan Aset > Laporan Aset > Laporan Baki Aset)

Langkah 4 : Penyediaan Baucar Jurnal Pelarasan Aset Tukar Beli (Perakaunan Aset > Pelarasan Aset)
	Field
	Value
	Remarks

	PILIHAN KEMASUKAN

	Jenis Pelarasan
	[image: ]
	

	Tahun Kewangan 
	
	Jika melibatkan Tahun Kewangan Lalu, tandakan kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan Lama’

	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia
	24010101
	

	Perihal
	
	Free Text

	Tarikh Pelarasan
	
	Tarikh Pihak Berkuasa Melulus.  Jika tarikh kelulusan ialah tahun lalu, tick kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan lama’

	PINDAHAN / PELARASAN DIMASUK KIRA KE DALAM AKAUN DI BAWAH

	No. Dokumen Pelupusan
	
	Masukkan No Dokumen yang telah dicipta di Langkah 2 Perkara 8.3 (Senario B)

	No. Aset & Subnombor
	
	Masukkan No Aset yang telah dicipta di Langkah 3 Perkara 8.3 (Senario B)

	Amaun Perolehan (RM)
	
	Nilai Aset Lama pada masa proses tukar beli (fair value) – tidak termasuk kos tambahan yang dibayar melalui tukar beli

	Amaun Penyelesaian (RM)
	
	Amaun perlu dirujuk di Baucar Jurnal Pelupusan Aset di Langkah 2 (perlu simulasi/cetak dan lihat di kod penyelesaian L1312960 Akaun Penyelesaian Pelupusan Aset).

	Kod Kegunaan Pusat Tanggungjawab
	
	Free Text

	No. Dokumen
	

	No. Dokumen Kawalan
	



8.4   Pelupusan Aset (Lain-Lain)

8.4.1   Pelupusan Aset Kerana Kehilangan

Senario : Aset KOMPUTER PERIBADI di PTJ 24010101 dilupuskan kerana kehilangan 

Langkah 1 : Penyediaan Data Induk Aset (telah disediakan lebih awal termasuk Susutnilai Terkumpul) 
	Kod Akaun (Aset Kelas)
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	Pegawai Pengawal Membayar

	A1435601
	24010101
	B6
	24010101
	B6

	Vot / Dana
	Program / Aktiviti
	Kod Projek / Setia / Subsetia / CP
	Kod Item
	Amaun (RM)

	G000
	N/A
	N/A
	432115080020300000 : KOMPUTER PERIBADI COMPAQ PRO 3600 SFF HP
	5,000.00


* sekiranya ID aset disediakan lebih awal melalui modul MM, kod vot/ dana adalah kod sebenar B/P tetapi sekiranya disediakan lebih awal melalui modul AA – Perolehan aset hadiah sumbangan dan lain-lain, kod vot/dana ialah G000
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor

	User 1
	100000408736
	
	User 11
	100000408747
	
	User 21
	100000408792

	User 2
	100000408737
	
	User 12
	100000408748
	
	User 22
	100000408804

	User 3
	100000408738
	
	User 13
	100000408765
	
	User 23
	100000408805

	User 4
	100000408739
	
	User 14
	100000408766
	
	User 24
	100000408806

	User 5
	100000408740
	
	User 15
	100000408768
	
	User 25
	100000408807

	User 6
	100000408741
	
	User 16
	100000408770
	
	User 26
	100000408808

	User 7
	100000408743
	
	User 17
	100000408772
	
	User 27
	100000408809

	User 8
	100000408744
	
	User 18
	100000408773
	
	User 28
	100000408810

	User 9
	100000408745
	
	User 19
	100000408775
	
	User 29
	100000408811

	User 10
	100000408746
	
	User 20
	100000408776
	
	User 30
	100000408812



Langkah 2 : Penyediaan Baucar Jurnal Pelupusan Aset (Perakaunan Aset > Pelupusan Aset > Pelupusan Aset Lain-Lain) 
	Field
	Value
	Remarks

	PILIHAN KEMASUKAN

	Jenis Pelupusan
	[image: ]
	

	Tahun Kewangan 
	
	Jika melibatkan Tahun Kewangan Lalu, tandakan kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan Lama’

	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia
	24010101
	

	Perihal
	
	Free Text

	Tarikh Pelupusan
	
	Tarikh Pihak Berkuasa Melulus.  Jika tarikh kelulusan ialah tahun lalu, tick kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan lama’

	MAKLUMAT PELUPUSAN

	No. Aset dan Subnombor
	
	Masukkan No Aset yang telah dibekalkan di Langkah 1 Perkara 8.4.1

	Pilih
	· Pelupusan Penuh 
	Button radio

	
	ATAU
	

	
	· Pelupusan Sebahagian

Amaun Pelupusan (RM) :

---------------------------------
· Perolehan Aset Tahun Semasa
· Perolehan Aset Tahun Semasa
	

	Kod Kegunaan Pusat Tanggungjawab
	
	Free Text

	No. Dokumen
	

	No. Dokumen Kawalan
	



8.4.2   Pelupusan (Lain-Lain)

Senario : Aset kenderaan motosikal di PTJ 24010101 dilupuskan kerana kemalangan/ kebakaran

Langkah 1 : Penyediaan Data Induk Aset (telah disediakan lebih awal termasuk Susutnilai Terkumpul) 
	Kod Akaun (Aset Kelas)
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	Pegawai Pengawal Membayar

	A1434101
	24010101
	B6
	24010101
	B6

	
	
	
	
	

	Vot / Dana
	Program / Aktiviti
	Kod Projek / Setia / Subsetia / CP
	Kod Item
	Amaun (RM)

	G000
	N/A
	N/A
	251018010010000000 : motosikal scrambler
	9,000.00 


* sekiranya ID aset disediakan lebih awal melalui modul MM, kod vot/ dana adalah kod sebenar B/P tetapi sekiranya disediakan lebih awal melalui modul AA – Perolehan aset hadiah sumbangan dan lain-lain, kod vot/dana ialah G000

	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor

	User 1
	100000408840
	
	User 11
	100000408862
	
	User 21
	100000408916

	User 2
	100000408843
	
	User 12
	100000408864
	
	User 22
	100000408917

	User 3
	100000408845
	
	User 13
	100000408866
	
	User 23
	100000408920

	User 4
	100000408846
	
	User 14
	100000408871
	
	User 24
	100000408922

	User 5
	100000408849
	
	User 15
	100000408901
	
	User 25
	100000408924

	User 6
	100000408851
	
	User 16
	100000408903
	
	User 26
	100000408927

	User 7
	100000408854
	
	User 17
	100000408905
	
	User 27
	100000408929

	User 8
	100000408856
	
	User 18
	100000408907
	
	User 28
	100000408932

	User 9
	100000408857
	
	User 19
	100000408909
	
	User 29
	100000408934

	User 10
	100000408859
	
	User 20
	100000408911
	
	User 30
	100000408938



Langkah 2 : Penyediaan Baucar Jurnal Pelupusan Aset (Perakaunan Aset > Pelupusan Aset > Pelupusan Aset Lain-Lain) 
	Field
	Value
	Remarks

	PILIHAN KEMASUKAN

	Jenis Pelupusan
	[image: ]
	

	Tahun Kewangan 
	
	Jika melibatkan Tahun Kewangan Lalu, tandakan kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan Lama’

	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia
	24010101
	

	Perihal
	
	Free Text

	Tarikh Pelupusan
	
	Tarikh Pihak Berkuasa Melulus.  Jika tarikh kelulusan ialah tahun lalu, tick kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan lama’

	MAKLUMAT PELUPUSAN

	No. Aset dan Subnombor
	
	Masukkan No Aset yang telah dibekalkan di Langkah 1 Perkara 8.4.2

	Pilih
	· Pelupusan Penuh 
	Button radio

	
	ATAU
	

	
	· Pelupusan Sebahagian

Amaun Pelupusan (RM) :

-------------------------------
· Perolehan Aset Tahun Semasa
· Perolehan Aset Tahun Semasa
	

	Kod Kegunaan Pusat Tanggungjawab
	
	Free Text

	No. Dokumen
	

	No. Dokumen Kawalan
	




9. PELARASAN ASET

9.1   Pelarasan Aset Secara Tukar Barang – latihan telah dibuat di 8.2 Langkah 4

9.2   Pelarasan Aset Secara Tukar Beli – latihan telah dibuat di 8.3 Senario A Langkah 6 dan Senario B Langkah 4 

9.3   Pelarasan Aset Yang Lain – latihan telah dibuat di 8.3 Senario A Langkah 5 

9.4   Pelarasan Pengurangan Kos Aset 

Senario : Kos bangunan pejabat di PTJ 24010101 telah tersilap dipermodalkan ke kod A1432101 yang mana sepatutnya menggunakan kod akaun A1432102.


Langkah 1 : Penyediaan Data Aset (telah disediakan lebih awal melalui modul Perolehan) 
	Kod Akaun (Aset Kelas)
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	Pegawai Pengawal Membayar

	A1432101
	24010101
	B6
	24010101
	B6

	
	
	
	
	

	Vot / Dana
	Program / Aktiviti
	Kod Projek / Setia / Subsetia / CP
	Kod Item
	Amaun (RM)

	G000
	N/A
	N/A
	0000000000A1432101
	140,140.00 


* sekiranya ID aset disediakan lebih awal melalui modul MM, kod vot/ dana adalah kod sebenar B/P tetapi sekiranya disediakan lebih awal melalui modul AA – Perolehan aset hadiah sumbangan dan lain-lain, kod vot/dana ialah G000

	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor
	
	Pengguna
	No. Aset dan Subnombor

	User 1
	100000426249
	
	User 11
	100000426259
	
	User 21
	100000426269

	User 2
	100000426250
	
	User 12
	100000426260
	
	User 22
	100000426270

	User 3
	100000426251
	
	User 13
	100000426261
	
	User 23
	100000426271

	User 4
	100000426252
	
	User 14
	100000426262
	
	User 24
	100000426272

	User 5
	100000426253
	
	User 15
	100000426263
	
	User 25
	100000426273

	User 6
	100000426254
	
	User 16
	100000426264
	
	User 26
	100000426274

	User 7
	100000426255
	
	User 17
	100000426265
	
	User 27
	100000426275

	User 8
	100000426256
	
	User 18
	100000426266
	
	User 28
	100000426276

	User 9
	100000426257
	
	User 19
	100000426267
	
	User 29
	100000426277

	User 10
	100000426258
	
	User 20
	100000426268
	
	User 30
	100000426278











Langkah 2 : Penyediaan Baucar Jurnal Pelarasan Aset Tukar Barang (Perakaunan Aset > Pelarasan Aset)
	Field
	Value
	Remarks

	PILIHAN KEMASUKAN

	Jenis Pelarasan
	[image: ]
	

	Tahun Kewangan 
	
	Jika melibatkan Tahun Kewangan Lalu, tandakan kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan Lama’

	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia
	24010101
	

	Perihal
	
	Free Text

	Tarikh Pelarasan
	
	Tarikh Pihak Berkuasa Melulus.  Jika tarikh kelulusan ialah tahun lalu, tick kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan lama’

	PINDAHAN / PELARASAN DIMASUK KIRA KE DALAM AKAUN DI BAWAH

	No. Aset & Subnombor
	
	Masukkan No Aset yang telah disediakan di Langkah 1

	Amaun (RM) - Kredit
	
	Masukkan Amaun yang telah disediakan di Langkah 1

	Klik ‘Tambah’

	Kod Akaun
	L1312942
	Masukkan Kod Akaun Penyelesaian Pelarasan Aset

	Amaun (RM) - Debit
	
	

	Klik ‘Tambah’

	Kod Kegunaan Pusat Tanggungjawab
	
	Free Text

	No. Dokumen
	

	No. Dokumen Kawalan
	



Langkah 3 : Penyediaan Data Induk Aset  

	Field
	Value
	Remarks

	Kategori Aset
	[image: ]
	

	Kod Akaun
	A1432102
	Rujuk SPANM 10/2017

	Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
	24010101
	Maklumat mesti sama seperti di ID PTJ Pemberi 

	Pegawai Pengawal Dipertanggung
	C1
	Auto (bergantung kepada Kod Kumpulan PTJ dan PTJ yang dikunci masuk)

	Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
	24010101
	Maklumat mesti sama seperti di ID PTJ Pemberi

	Pegawai Pengawal Membayar
	
	Auto (bergantung kepada Kod Kumpulan PTJ dan PTJ yang dikunci masuk)

	Vot/ Dana
	G000
	Maklumat mesti sama seperti di ID PTJ Pemberi

	Program/ Aktiviti
	N/A
	

	Projek/ Setia/ Subsetia/ CP
	N/A
	

	Kod Item
	0000000000A1432102
	

	NO ASET
	

	SUBNOMBOR ASET
	



Langkah 4 : Penyediaan Baucar Jurnal Pelarasan Aset (Perakaunan Aset > Pelarasan Aset)
	Field
	Value
	Remarks

	PILIHAN KEMASUKAN

	Jenis Pelarasan
	[image: ]
	

	Tahun Kewangan 
	
	Jika melibatkan Tahun Kewangan Lalu, tandakan kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan Lama’

	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia
	24010101
	

	Perihal
	Tersilap permodalkan ke kod Akaun A1432101 yang mana sepatutnya A1432102. 
	Free Text

	Tarikh Pelarasan
	
	Tarikh Pihak Berkuasa Melulus.  Jika tarikh kelulusan ialah tahun lalu, tick kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan lama’

	PINDAHAN / PELARASAN DIMASUK KIRA KE DALAM AKAUN DI BAWAH

	No. Aset & Subnombor
	
	Masukkan No Aset yang telah dicipta di Langkah 3

	Amaun (RM)
	
	Masukkan Amaun seperti di Langkah 2

	Klik ‘Tambah’

	Kod Akaun
	
L1312942
	Masukkan Kod Akaun Penyelesaian Pelarasan Aset

	Amaun (RM)
	
	

	Klik ‘Tambah’

	Kod Kegunaan Pusat Tanggungjawab
	
	Free Text

	No. Dokumen
	

	No. Dokumen Kawalan
	



11. PEMBATALAN URUSNIAGA ASET

Batalkan mana-mana urus niaga.

	Field
	Value
	Remarks

	PILIHAN KEMASUKAN

	Tahun Kewangan 
	
	Jika melibatkan Tahun Kewangan Lalu, tandakan kotak ‘Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan Lama’

	Kod Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia
	24010101
	

	Perihal
	
	Free Text

	Tujuan Pembatalan
	Pilih:
· 01 Pembatalan dokumen bulan semasa; ATAU
· 02 Pembatalan dokumen bulan sebelum
	

	MAKLUMAT PEMBATALAN URUSNIAGA ASET

	No. Aset & Subnombor
	
	Masukkan No Aset yang telah disediakan di Langkah 1 Perkara 10.1

	Kod Kegunaan Pusat Tanggungjawab
	
	Free Text

	No. Dokumen
	

	No. Dokumen Kawalan
	




12. LAPORAN ASET

1. Laporan Baki Aset
2. Laporan Transaksi
a. Laporan Perolehan Aset
b. Laporan Pengelasan Aset
c. Laporan Penilaian Semula Aset
d. Laporan Penyelesaian Aset Dalam Pembinaan
e. Laporan Pelupusan Aset
f. Laporan Penjejasan Nilai Aset
g. Laporan Pindahan Aset
h. Laporan Susut Nilai Aset
3. Laporan-Laporan Aset Yang Lain
a. Laporan Arahan Penyelesaian
b. Laporan Status Baucar Jurnal

39

image3.tmp
) Aset Dalsm Pembinaan
) Aset jaken Kewsngsn
+ Asai s Vang Lain

) No. Kumpulan Aset





image4.tmp
O Aset Daism Pembinaan
O Aset Pejaken Kewangsn
O et Tetep Yang Lan

) No. Kumpusn Aset




image5.tmp
No. Kontrak :
No. Aset : 100000114478
Subnombor : 0

Tolak: Bayaran Baki Selepas Bayaran Pajakal Tambah: Kos Kewangan

(RM) (RM) (RM)
1 01.01.2018 1,000,000.00 100,000.00 0.00 500.00 900,500.00
2 01.02.2018 900,500.00 100,000.00 0.00 500.00 801,000.00
3 01.03.2018 801,000.00 100,000.00 0.00 500.00 701,500.00
4 01.04.2018 701,500.00 100,000.00 0.00 500.00 602,000.00
5 01.05.2018 602,000.00 100,000.00 0.00 500.00 502,500.00
6 01.06.2018 502,500.00 100,000.00 0.00 500.00 403,000.00
7 01.07.2018 403,000.00 100,000.00 0.00 500.00 303,500.00
8 01.08.2018 303,500.00 100,000.00 0.00 500.00 204,000.00
9 01.09.2018 204,000.00 100,000.00 0.00 500.00 104,500.00
10 01.10.2018 104,500.00 105,000.00 0.00 500.00 0.00|
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